	KHOA/ VIỆN ..........................................
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TỎ/TRUNG TÂM ....................
	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



BIÊN BẢN HỌP TỔ BỘ MÔN/TRUNG TÂM..........................

(Về việc đề nghị kéo dài thời gian làm việc của giảng viên/ nghiên cứu viên)
Kính gửi:      - Ban Giám hiệu Trường Đại học Sư phạm Hà Nội

                                  - Phòng Tổ chức cán bộ

           - Ban chủ nhiệm Khoa/ Viện ..........................


1. Thời gian họp


Cuộc họp tổ bộ môn/trung tâm .............., thuộc  Khoa: /Viện: ............. tiến hành vào lúc....... giờ ....... ngày ...... tháng ....... năm ......., tại .................


2. Thành phần


Chủ toạ: .................................................................................................


Thư kí: ....................................................................................................


Các thành viên tham dự cuộc họp: ........................................................


3. Nội dung cuộc họp


- Đánh giá nhu cầu giảng dạy, nghiên cứu khoa học của tổ bộ môn/ trung tâm ở thời điểm hiện tại và định hướng phát triển sắp tới;


- Đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ của giảng viên/nghiên cứu viên ..... theo điểm c, d Điều 4 của Quyết định số 8486/QĐ-ĐHSPHN, ngày 21 tháng 9 năm 2015

- Bỏ phiếu hoặc biểu quyết đề nghị kéo dài (hoặc không kéo dài) thời gian làm việc của GS (PGS/TS) .....................


4. Kết luận


- Đề nghị Ban Giám hiệu, Phòng Tổ chức cán bộ kéo dài (hoặc không kéo dài) thời gian làm việc của GS (PGS/TS) .....................


Thư kí đọc biên bản cuộc họp.


Cuộc họp kết thúc vào hồi ........., ngày ........tháng ....... năm........


Thư kí





           Chủ toạ
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