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s0 crAo DUC vA DAo rAo
rntlolrc DAr Hec SIIPHAM HA Ner

ceNG HoA xA ugr cHU Ncuia vrrgT NAM
D6c I$p - Tg do - Hgnh phric

so:3056 /eD-DHSpHN Hd N|| nsdy 42 thdng & ndm 2020

QUYET Dp.{H
V6 viQc ban hirnh Quy ilinh chrlc ning, nhiQm vg, nguy6n tic lim viQc

cfia Ban Gi6m hi6u vi c6c tlcrn vi

HrEu TRrIof{G TRrIor\c D4.r HQC SrI PHAM HA NQr

Cdn c* NShi dinh s6 276/ND ngdy 1I/10/lg5I cfia Be Quiic gia Gido dac vi
viQc thdnh lqp Trudng Su phqm Cao ctip (nay td Trudng Dai hlc Su phqm Hd N\i);

Cdn c* Ludt Gido d4c ngdy 14/6/2005 vd LuQt sua ddi, bd sung m6t s6 cttiu cila
LuQt Gido dqc ngdy 14/6/2019;

Cdn cth Luqt Gido darc dqi hpc ngdy 18/6/2012 vd Ludt s*a diii, b6 sung m6t
tii aiiu cila LuQt Gido dac dqi hoc ngdy tg/I l/2018;

Cdn c* NShi dinh sti gg/201L/ND-CP ngdy 30/12/2019 ct)a Chinh pht) quy
dinh chi ttdtvd hudng ddn thi hdnhm6t sti diiu ct)a LuQt s*a cldi, b6 sungmOt ta iie"
cila Ludt Giao dqc clgi hgc;

Cdn c* Quy€t dinh s6 1S/QD-HDT ngdy 23/g/201g cila Cht) tich HOi d6ng
trudng Dai hoc Su phqm Hd Noi vi viQc ban hdnh Quy ch€ Td chuc vd hoat dQng ct)a
Trudng Dgi hpc Su phsm Hd N|i;

Theo di nghi cila Truong phdng Td chilrc cdn bQ.

QUYET DPr{H:

Di6u 1. Ban hanh kdm theo Quytit rlinh ndy euy dinh chfc ning, nhi€m vu,
^ .!

nguy6n t6c ldrn viQc cta Ban Gi6m hiQu vd c6c don vi.

Didu 2. Quytit dinh ndy c6 hiQu lsc thi henh tc ttr ngey ky. euy6t ctinh ndy
thay thi5 Quy6t dinh sd !446IQD-DHSPHN ngey Dl4l2O16 cria HiQu truong
Truong Dpi hgc su phpm He Ngi vd vigc ban hdnh Quy dfnh chirc ,619, nhiQm

^ .3vp, nguy6n tdc ldm viQc cria Ban Gi6m hi6u vd c6c don vi.

Di6u 3. Ban GiSm hiQu, Truong c6c don vi vd c6 nh6n c6 li6n quan trong
toan Trudrng chlu tr6ch nhiqm thi hdnh Quytit dinh niy. /.L-

NoinhQn:
- Dang riy, BGH, [IDT;
- Nhu Didu 3;
- Luu: VT, TCCB.
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s0 crAo DUC vA DAo rAo
TRIIONG D4.r HQC SU rU4Vr HA NQr

cgNG HoA xA Hgr cHU Ncnia vrET NAM

DQc Iflp - Tq do - H4nh phfc

QUY EINH

Chrfrc nIng, nhiQm vB, nguy6n tic lim viQc cfra Ban Gi6m hi6u vi c6c tlon vi
(Ban hdnh kim theo Quy€t dinh sd \LM/QD-DHSPHN nsdy/Z / € /2020

cila Hi€u traong Trudng Eqi hoc Su Pham Hd N0,

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di6u 1. T6 chrfrc quin li
Trudng D4i h9c Su pham He Nqi dugc t6 chirc quan li theo 3 c6p:

- c6p trudrng (Ding uy, H6i d6ng trudng, Ban Gi6m hi6u, c6c dodn th6 vd

t6 chric xE hQi; HQi cl6ng Khoa hgc vd Ddo tao Truong).

- cdp khoa, phdng (c6c khoa vi bQ m6n tryc thuQc trudng; truong THpr
Chuydn Dpi hgc Su pham vi c6c truong thuc hdnh; PhAn hi6u Trudrng Dai hoc

Su phSm He NQi tai tinh Hd Nam; c6c don vi chftc nlng; c6c tO chric khoa hgc

vi cong nghe; c6c don vi phuc vp ddo t4o vd nghi€n criu; thanh tra).
al, r ^- uap D9 mon.

Didu 2. Ph4m vi tli6u chinh

Quy dinh ndy quy dinh vc chric ndng, nhiQm vq, nguycn tec um vi6c, quan h6

cdng tac cria Ban Gi6m hi6u vd c6c don vi t.uc thuQc Truong, bao g6m c6c don vi
chirc nEng, c6c don v! dio tpo vd nghi€n criu khoa hoc, c6c don vi phUc vp cldo t4o.

Trong giai tloqn hiQn t4i, Truong Dai hoc su ph4m He NQi co cdc don vi sau:

L. Cic ilon vi chric ndng

1.1. Phong COng t6c Chinh tri - Hgc sinh, Sinh vi6n

1.2. Phdng Dio tao

1.3. Phdng Hinh chinh - OOi ngopi

1.4. Phdng K6 hopch - Tai chinh

1.5. Phdng Khoa hgc Cdng nghe

1.6. Phong Quin tri

1.7. Phdng Sau dai hgc
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1.8. Phdng T6 chtic c6n bQ

1.9. Trung tim DAm bAo ch6t lugng

1.10. Trung t0m Ddo t4o - BOi dudng thudrng xuy6n

2. Cic <lon vi ddo tao vd nghiCn cr?u khoa hgc

2.1. Cdc khoa vd b0 m6n truc thu6c

2.2.TruingTitiu hqc thuc hdnh Nguy6n f6t ffranh (c6 quy chti hopt dQng ri6ng)

2.3. Trudrng THCS vd rFIPT Nguy6n r5t Thanh (c6 quy ch6 ho4t dOng ri6ng)

2.4. Trulng THPT Chuy6n EHSP (c6 quy chri hoat ilQng ri6ng)

2.5. Trudrng MAm non Brip Sen xanh (c6 quy ch6 ho4t dQng ri6ng)

2.6. Vi6n Girio dpc vd Eio tao qu6c t6 (c6 quy ch6 ho4t dQng ri€ng)

2.7.YiQnNghi6n criu Su pham (c6 quy ch6 hopt d$ng ri6ng)

2.8. viOn Khoa hoc Tu nhi6n vd cong nghe (c6 quy ch6 hopt dOng ri6ng)

2.9. Vi6n Khoa hoc Xd hQi (c6 quy ch6 hoat d6ng ri6ng)

2.10. Trung tam Nghi6n ciru vd Ph6t tri6n nghiqp vu su pham (c6 quy ch6

ho4t ttQng ri6ng)

2.r1. Phan hiQu Truong Eai hoc supham HeNqi tpi tinhHiNam (c6 quy

chti t6 chric vd hopt dQng ri6ng)

3. Cdc don vf phUc vu dho tao, nghiCn ciru

3.1. Phdng 86o vQ

3.2.Ban qu6n li Kf tfc x6

3.3. Nhe xu6t bin Dpi hoc Su pham (c6 quy ch6 hopt d$ng ri6ng)

3.4. Trung tam Th6ng tin - Thu vi6n

3.5. Trung tam COng nghe - Th6ng tin

3.6. Trung t6m Nghi6n ciru vi sdn xu6t hqc liQu (c6 quy ch6 ho4t dQng ri6ng)
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Chucrng II
BAN CLq,NI HIEU

Di6u 3. chrfrc ning, nhiQm vg cria HiQu tru&ng, ph6 HiQu tru&ng
Hi6u truong ld nguoi d*g dAu, chiu tr6ch ntriem quan lf, diAu hhrh c6c

hoat dQng ctra Trudng, thgc hi€n nhi6m v.u, quydn hpn cira minh theo quy dinh cta
ph6p lu4t vi chiu tr6ch nhi6m tru6c ph6p ludt, HQi d6ng trudrng, 86 truong Bg

Gi6o dpc vd Dio tao vi c6c b6n li6n quan vii toan b6 c6ng viQc thuQc chirc ndrg,

thAm quy6, ctia minh kC cA khi da ph6n c6ng hoflc uy quyd., cho Ph6 HiQu truong.

C6c Ph6 HiQu truong giirp HiQu truong chi dao c6c linh vgc c6ng t6c cira

Truong do HiQu trudng ph6n c6ng vd chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu truong ue n n
vuc c6ng t6c duoc giao k6 cA khi Ph6 Hi6u truong dd phdn c6ng cho Tru6rng dorr

vi; c6 tr6ch nhiQm b6o c6o v6i HiQu truong ve tinh hinh c6ng viQc duoc giao; chiu

triich nhiQm tru6c Hi6u trudng vd ph6p luat v6 c6c vin b6n dd kf.

Didu 4. Quan hQ c6ng tic vir nguyGn tic lim viQc

1. Quan hO c6ng titc gitra c6c Ph6 HiQu truong

l.l.Quan hQ gita c6c Phd Hi6u tru&ng ld quan hQ ph6i hqrp. c6c ph6

HiQu tru6mg c6 tr6ch nhi6m trao d6i y kiiin de gi6i quytlt c6c c6ng vi6c duoc
phdn c6ng.Trong trudrng hqp gifia c6c Ph6 HiQu trudng cdn c6 f ki6n kh6c nhau

thi Ph6 HiQu tru&ng cht tri c6ng vi6c b6o c6o d6 HiQu truong giai quytit.

l.2.Trong truong hqp c6 sw diAu chinh phdn c6ng c6ng vi6c gita c6c ph6

HiQu truong thi c6c Ph6 Hi6u truong phii bdn giao nQi dung c6ng vi6c, h6 so vd

tii li6u 1i6n quan cho nhau, phu hqp vdi su cliou chinh c6ng vi6c.

2. Nguy6n t6c lam vi6c vd quan hQ c6ng t6c gita HiQu tru6rng, c6c ph6

HiQu truong vli citc Truong don vi

2.1. Hi6u truong vd c6c Ph6 Hi6u truong dugc phdn c6ng ld ngudi qudn

li, lenh d?o c6p tr6n trgc ti6p, ld nguoi giao nhi6ffi vU, chi dpo viOc thpc hien k6

ho4ch c6ng t6c cta c6c don vi trong Trulng.

2.2. Trubng don vi chiu sg chi dpo trgc ti6p cta HiQu trudng hodc c6c

Ph6 Hi6u trudng duoc ph6n c6ng phu tr6ch don vi vd chiu tr6ch nhiQm vd cdc

vi6c dugc giao.

2.3. Trudrng don v! chlu tr6ch nhi6m tri6n khai c6c c6ng viQc vd b6o c5o

ki5t qui cho HiQu truong hoac c6c Ph6 HiQu tru&ng truc ti6p phu tr6ch.
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3. ch6 d0 hqp

3.1. Hi6u trudng vir c6c Ph6 HiEu truong hgp giao ban dinh ki 01

lAn/tnang. Khi cAn thi6t, theo y6u cAu cria HiQu trudrng hodc dC ngh! ctra ph6

Hieu tru&ng, c6 th6 hgp dQt xu6t.

3.2. Trong cdc cu6c hop tr6n, dai diQn lSnh dao Phdng Hinh chinh - DOi

ngo4i c6 th€ dugc mdi tham dU dC ghi bi6n b6n.

3.3. Hi6u tru&ng chfi tri c6c cuQc hgp cria Ban Gi6m hiQu. NOi dung cuQc

hgp g6m: C6c Ph6 HiQu tru&ng b6o c6o vC ttit qu6, ti6n dQ triiSn khai c6ng viQc,

th6o ludn cic vdn AC nen quan md Hi€u truong x6t th6y cAn 6y f kiCn cta t6p

th6 Ban Gi6m hiQu tru6c khi quyiSt dinh.

Chucrng III
cAc EOlv VI CHTIC NAlrc

Mgc 1

QUY DINH CHUNG

Di6u 5. Nguy6n tic lim viQc vi quan hQ c6ng t6c giira c6c rlon vi
trong Trulng

1. Quan hQ c6ng titc gifta c6c don vi trong Trudrng ld quan hO cldng c6p,

h5 trg, hgrp t6c vn ph6i hqp nhem thuc hicn nhiQm vu dugc giao.

2. Cdc don vi chfrc ndng thgc hi6n chirc n[ng tu v6n cho Hi€u trucrng vd
chiiSn lugc ph6t tri6n c6c linh vuc don vi duoc giao theo sfr mang, tAm nhin vd
chi6n lugc ph6t tri6n chung cira Nhi truong. Giirp HiQu tru&ng quin lf, t6 chric
thuc hiQn k6 ho4ch, chi6n luoc d6.

3. Cdc ttcrn vi chirc nlng c6 nhiQm vu thudmg xuy6n cap nhAt c6c vdn b6n

cta Nhd nu6c, cta Ngdnh li6n quan d0n linh vyc don vi phU tr6ch. Tri6n khai
thgc hi6n, tu v6n cho Hi6u truong ban hdnh c6c euy ch6, euy dinh, quy trinh
nghiQp vp thuQc pham vi don vi.

4. chc dcm vi chirc nrng c6 tr6ch nhiqm thgc hiQn, theo d6i, qu6n lf vd
hudng d5n nhirng v6n dA vC nghiQp vu thu6c pham vi don vi minh phu tr6ch cho

c6c don vi kh6c trong Trudng.

5. Nhimg nguyQn vQng cria c6 nhAn, nhirng d6 nghi, y6u c6u cria cdc don
v! cAn Nhd trudrn g gini quy6t phii c6 y ki6n dA xu6t cria c6c dcrn vi tru6c khi
trinh HiQu truong ho{c c6c Ph6 Hi6u trucrng.
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Didu 6. Nguy6n tic lim viQc vi quan hQ trong nQi bQ c6c dcrn vi
1. Truong cton vi li ngudi quAn li trgc ti6p don vi.
2.Ph6 tru6rng dcvn vi li ngudi girip Truong don vi trong viec qu6n li, ili6u

henh c6c hopt dOng cria don vi theo chric n6ng, nhiQm vp dugc giao; c6 tr6ch
nhiQm thuong xuy6n b6o c6o Truong don vi k6t qui, tinh hinh thpc hiQn nhftrrg
c6ng viQc dugc phan c6ng.

3. Truong dcrn v! c6 tr6ch nhi6m t6 chirc hgp dinh kj, hodc dQt xu6t d6
pnO Uitin k6 hopch, biin bac c6c c6ng viQc li6n quan d6n nhiQm vp vd nhirng v6n
Oe mrac cria don v!.

4.cdn b6, vi6n chfc, ngudi lao clQng ph6i ch6p hdnh sg qu6n li, ph6n
c6ng cdng tdc ciaTruong dcrn vi.

Di6u 7. NhiQm vg cria Tru&ng tlcrn vi chric nlng
l. Qu6n lf, tong hqp, gi6i quy6t c6ng viQc nghiOp vu cria don vi minh

theo chfc ndng vi quycn hpn dugc giao; chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu truong vd
todn bo cong vi€c thuQc pham vi don vi minh phu tr6ch.

2. Tham muu cho HiQu trudng vd c6c m{t c6ng t6c thuQc chirc n[ng cta
don vi minh vi c6c don vi kh6c cd li6n quan, giirp HiQu tru6rng hoach dinh kc
hoach c6ng t6c chung cta Trudrng. Chri tlQng d6 xu6t vdi HiQu tru&ng phuong rln
vd biQn ph6p thgc hi6n c6c c6ng viQc li6n quan.

3. PhOi hqrp v6i c6c don vi chric n[ng vi c6c don vi kh6c trong Trudrng
thgc hiQn t6t cdc c6ng viQc c6 li6n quan ct6n dcrn vi.

4. Quin li, chi dao viQc thuc hi6n c6ng t6c nghiQp vu cfra c6c thd,nh vi6n
thuQc don vi minh php tr6ch. LOp k6 hoach uoi ouo'ng chuyCn m6n nghiOp v.u

cho cfn bQ, vi6n chftc, nguoi lao d6ng trong don vi.
5. QuAn li vd sri dung hi6u quA co sd vat ch6t vA c6c phuong ti6n, trang

thi6t bi dugc giao.

6. TO chric tri6n khai thuc hi6n c6c nhi6m 4r kh6c do HiQu truong giao.
Di6u 8. Quydn h4n cria Tru&ng tlon vi chrlrc ning
l. Thua lQnh HiQu trucrng, chri tri hoic t6 chfc phOi hqrp v6i Tru&n g cdc

don vi trong Trudrng itiS thyc hiQn nhtng nhi6m vu li€n quan.

2. Thua lQnh HiQu trucrng, y6u cAu Trucrng c6c don v! vd c6 nhdn trong Trudrng

thlrc hiQn rhfrrrg nhi€m vp thuQc pharn vi tr6ch nhiem vd quydn han duo. c giao.
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3. Thtra lQnh HiQu truong, ldrn vi6c vdi co quan ngodi trudrng dO gi6i
quy6t c6c c6ng viQc thuQc chric ndng nhiOm vu ctra rlon v!.

4. Thua lqnh HiQu trudng, kf c6ng vdn gui c6c dcrn vi trong Trudng thudc

pham vi chfc ning nhiQm vu cita don vi; ki x6c nhOn rhing c6ng vi6c rnd don vi
phu tr6ch; chiu hoan todrn tr6ch nhi0m trudc Nhe trudng vd ph6p ludt vi, nhin g
vdn bin de ki.

5. Bo tri, di6u dOng, phan c6ng c6ng viQc, d6nh gi6 nhan x6t, dd nghi

ndng hang chric danh, ndng bpc luong,phu c6p, clc nghi khen thuong, ki lupt c6n

b6, vi6n chric, ngudi lao d6ng thuQc dcrn vi. Tham gia c6ng viQc tuy6n chgn,

thuydn chuy6n vi6n chirc, ngudi lao d6ng theo quy dinh cria Trulng.

Mgc 2

CHTIC NANG, NHIEM W
Didu 9. chric nrng, nhiQm vg cfra phdng C6ng t6c chinh tri - Hgc sinh,

Sinh vi6n

l. Chfc n6ng

Girip Higu truong thuc hi6n chrjrc ndng qu6n lf vd c6ng t6c chinh tri, tu
tuong, c6ng t6c hoc sinh, sinh vi6n trong Nhd trulng. CU th6 ld:

1.1. Cdng t6c chfnh tri tu tuong trong c6n bQ, vi6n chirc, ngudi lao dQng,

hoc sinh, sinh vi6n.

1.2. c6ng t6c quin li cdc hoat cl6ng cria hoc sinh, sinh vi€n.

1.3. c6ng t6c th6ng tin, tuydn truydn, v6n ho6 - vrn nghe - thiS thao.

2. Nhi6m vu

2.1. C6ng t6c chinh tri tu tu&ng

cht dQng phoi hqp v6i c6c don vi licn quan d€ xdy dung k6 hoach hang

ndm, hQc ki vd hlng th6ng v6 c6ng t6c gi6o duc chinh tri tu tuong cho cdn b6,

vi6n chric, ngudi lao dQng vd hoc sinh, sinh vi6n. TO chtic thpc hiQn vi theo d6i
viQc thgc hiQn kti ho4ch t16 nim chic tinh hinh tu tuong cta c6n bQ, hgc sinh,

sinh vi6n; phan 6nh kip thcri vi dA xu6t c6c bi6n ph6p gi6i quyist. ph6i hqp v6i
c6c don vi chftc n[ng trong vd ngodi Tru]ng ldm t6t c6ng t6c git gin an ninh
chinh tri trong todn Trudng.
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rhoi hqrp voi cdc bQ phan li6n quan, chfi tri t6 chirc tuy6n truydn, ph6

bi6n ph6p lupt; hoc tQp circ Nghi quy6t, ducrng tOi cninn s6ch cria Ding; t6 chfc
hu6ng d5n thyc hiQn c6c cudc vfn dQng chfnh tri l6n cta Nginh vi Nhi trubng.

Tham gia t6 chirc c6c l6p li lu6n UOi AuOng EAng vi6n, UOi auOng d6i

tugng ktit npp D6ng theo yOu cAu ctia Ding uf. T6 chirc c6c itgt hoat d6ng chinh

trf xd hQi, tir thiQn, ddn on tl6p nghia.

Dinh ki to chftc b6o c6o thdi sp qutir t6, trong nu6c vd ttia phuong, c6c

chtr truong m6i cria c6p trOn, cira Nhd trulng cho c6n bQ, vi6n chric, nguli lao

dQng, hoc sinh, sinh vi6n.

Ti6n hdnh so k6t, t6ng k6t vd c6ng t6c tu tu&ng, chinh tr! cria Trudng.

2.2. C6ngt6c hoc sinh, sinh vi6n

Thpc hiQn nQi dung c6ng t6c hoc sinh, sinh vi6n theo Quy chti hgc sinh,

sinh vi€n cta BQ Gi6o dpc vd Edo tao: C6ng t6c t6 chirc henh chfnh; c6ng t6c thi

dua, khen thuong; c6ng t6c tO chfc, quAn li hopt tlQng hoc tdp, rdn luyQn vi vrn
h6a v6n nghe cira hgc sinh, sinh vi6n.

Thgc hi6n c6ng t6c th6 dpc - th6 thao vir c6c hoat d6ng kh6c.

rhoi hqp v6i phong Ddo tao, thuc hiQn c6c ch6 dQ, chfnh s6ch, ti6p nhan

vd diAu phOi hgc b6ng aOi vOi hgc sinh, sinh vi6n.

Thuc hiQn cong tdc an ninh chinh tri, tret tg, an todn, phdng ch6ng tQi

pham vd c6c tQ npn xe hQi.

rhoi hqrp v6i c6c bQ phan chfc ndng cle thgc hiQn c6ng t6c qu6n lf hqc

sinh, sinh vi€n nQi tru, ngoai tr6.

Thpc hiQn cdng t6c tu v6n tuy6n sinh; c6ng tdc gioi thiQu vi6c ldm cho

sinh vi6n.

TO chfrc c6c d[ch vu h5 trg sinh vi€n; diu moi x6y dpg co sd dt liou vd

cr,ru sinh vi6n vd 1i6n hQ voi cyu sinh vi6n.

rnoi hqrp v6i phong Hdnh chinh - Doi ngo4i, thgc hi6n c6ng t6c gi6i

thiQu vd h5 trg sinh vi6n tharn gia cdc chuong trinh hgp tdc qudc tti.

2.3. C6ng t6c th6ng tin, tuy6n truy6n

LAp kC hopch vd td chfrc thgc hi6n c6ng t6c th6ng tin, tuy6n truyi:n vO

cdc sr,r kiQn chinh tri xd hQi, tham gia t6 chirc ki niOm c6c ngiy 16, ngdy h6i vd

c6c sg ki6n quan trgng trong nim.
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Cht tri tO chirc, bi€n tdp, ph6t hinh Bdn tin nQi b0 cria Trudrng; qu6n li vd

st dpng bin tin c6ng c0ng, tri6n khai c6c pan6, kh6u hiQu tuy6n truydn phpc vu
c6c sg kiQn chinh tri, ngdy 15, ngdy h6i. \

enOi frgrp v6i c6c don vi, ldm vi6c voi chc co quan th6ng tin b6o chi,

truydn hinh...dC gi6i thi6u nhimg ho4t dQng ctia NhA trudrng.

Chiu tr6ch nhiQm t6 chirc, thuc hiQn c6c cu6c tri6n ldm (c6 tinh ch6t

chinh tri - v6n ho6 - xe hQi) trong vd ngodi Trudrng.

TO chric thu th$p, luu trt, b6o quAn c6c hiQn vQt, c6ctu liQu co gi1tri lich
sri cria Trudrng, chri tri xdy dpg vd quan li phong truydn th6ng ctra Trudng.

Tham gia theo d6i vd prroi hq'p quan li mang th6ng tin ctia Truong.

2.4. C6ngt6c vdn ho6 - v[n ngh6 - th6 duc - thtS thao

Quin li, chi d4o hopt dOng vdn h6a, th6 thao quAn chring trong Truong.

fnOi hqrp vdi c6c dcrn vi li6n quan Ae tap k6 ho4ch cho c6c dcm vi trong
todn trudmg vi to chirc thyc hiQn c6c phong trdo v6n ho6 - vrn ngh6 - the duc -
th6 thao trong c6c ngiy 15, ngdy hQi, c6c dot sinh hoat chinh tri cta Truong.

nhoi trqp vdi c6c dcrn vi chgn lga, x6y dung <lQi v6n nghe, c6c cl6i thi d6u

thiS thao ae tnam gia cic ki thi, ngey h6i cta ngdnh vd cria dia phuong.

Chfi tri, phOi trgp voi cdc don vi li6n quan t6 chric thgc hiQn c6ng t6c v6n

ho6 quAn chring; x6y dgng chuong trinh ho4t dQng vdn h6a, th6 thao, phim Anh

vd c6c cdu lpc bQ vdn ho6 trong Truong.

Di6u 10. Chftc nIng, nhiQm vg cfia phdng Diro t4o

l. Chtc nlng

Gi[p Hi6u truong thuc hi6n chfc ning quin lf vri c6c hopt dQng ddo tao

d4i hoc hQ chfnh quy, ddo tao hoc sinh ph6 th6ng chuy6n, trudng thuc hdnh,

trudrng mAm no.r.

2. NhiQm vp

Tham mrnt cho HiQu truong vA chi6n lugc tuy6n sinh, dio t4o cira Nha truong.

2.1. Tuyi)n sinh

Tu v6n cho Hi6u truong vi chu tri xiy dpgchi6n lugc tuyiSn sinh dii h4n;

t6 chric x6y dpg, thyc hien ke hoach tuy6n sinh hing n[m cho hQ rtdo t4o d4i

hgc chfnh quy, ph6 th6ng chuycn, c6c trulng thpc henh... pht hqp v6i y6u cAu

cta Trudrng, quy ctinh cria B0 GiSo dqc vd Ddo tao.



2.2.f6 chfc ddo t4o, dAnh gi6 k6t qui vd c6p vdn bdrg, chimg chi

Tu v6n xdy dpg k6 hoach dho tpo hdng n6m vd t6 chric tri6n khai kd

hoach niy (theo quy chti hi6n hdnh). eu6n li vd st dpng c6 hiQu qu6 gi6ng

duong cho c6c 1o4i hinh ddo tpo. Theo ddi nO n6p gi6ng day vd hgc t4p, x6t l6n

lop vn x6t t6t nghiQp cho sinh vi6n dring quy ch6 ctra BQ Gi6o dpc vd Diio t4o.
i).Tu v6n v6 c6ng tric ddo tpo nghiCp vu su pham; phoi hqrp voi c6c don vi

1i6n quan t6 chtc rdn luyQn nghiQp vu su pham vi thuc tQp cho sinh vi6n theo

dirng chric ,fog, nhiqm vq cta minh.

Nghi6n ciru vd ldm tht tuc md m6 ngdnh dio t4o vd hQ dio tpo theo nhu

ciu nh6n lyc cria xd hOi vd pht hgp v6i tinh hinh cira Trulng.
.(.Tu vdn vi li ddu m6i thuc hi6n cht truong ve quan li vi6c bi6n soan

chuong trinh ddo tao, di6u chinh chuong trinh dio tao, bi6n so4n gi6o trinh, bao
), , .Lg6m ci vi6c t6 chfc bi€n soan chuong trinh ddo tpo he cu nhan ch6t luong cao d

cdc ngdnh hgc.

Tham gia quin li vd khai th6c todn bQ co sd vpt ch6t c6c phdng hoc d c6c

giAng duong phUc 4r nhiQm vq ddo tao.

Quin li, ki6m tra, thuc hiQn viQc c6p ph6t, thu hdi, hriy bo v6n bing gi6o

dpc dai hoc, c6c lo4i chring chi vd c6ng khai c6c th6ng tin 1i6n quan d6n vdn

bing, chimg chi cta nguoi hoc theo quy dinh cta ph6p luQt.

Dinh ki ri so6t d6nh gi6 hiQu qui hopt dQng ddo tao vd c6 th6m v6n cho

lSnh dao Nhi trudng c16 c6i ti6n ch6t lucr,ng.

Eidu 11. Chrfrc nIng, nhiQm vg cria phdng K6 ho4ch Thi chinh

1. Chirc ndng

Girip HiQu trucrng thgc hiQn chirc nSng quan lf v€ c6ng t6c k6 hopch vri

c6ng t6c tdi chinh cria Trulng, cU th6 ld:

1.1. C6ng t6c quAn li vi sri dung c6c ngudn tii chfnh, tdi sin theo dfing

nguy6n tic vi cfri5 a9 quy dinh cria Nhd nudc.

1.2. C6ng t6c lpp vi chAp henh k6 hoach ngdn s6ch Nhd nudc.

1.3. COng t6c tO chric bQ m6y k6 to6n, t6 chirc c6ng t6c k6 to6n, hach to6n

kfi toan trong c6c linh vr,rc hoat clQng sg nghiCp cta Trudng.

1.4. Cht tri viQc cld xu6t c6c nguy6ntlc, quy dinh quan li tdi chinh vi c6c

ctinh mric chi ti6u trong nQi b0 Trudrng trinh HQi d6ng truong xem xdt, quytit dinh.
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2. NhiQm vr,r

2.1. C6ng t6c k.5 hopch

nhOi hqp vdi c6c don vi li6n quan l4p k6 hopch ngdn s6ch tr6n co s0 c6c

chi ti6u vA deo tao, bi6n ch6, tidn luong vd c6c chi ti6u kh6c.

EO xu6t viQc ph6n bo du to6n ngdn s6ch hing quf, hing ndm tr6n co sd
,:. l^

nhu cdu vO cdng vi6c cria tung bQ phfln, don vi trong Trudrng.

Tham gia v6i Ban Gi6m hi6u duy6t du to6n thu - chi vi giao ki5 hoach

kinh phf cho timg ilon vf .

2.2. C6ngt6c ki5 to6n tdi chinh

Thuc hiQn vi gi6m sdt vi6c thu, chi tdt cd c6c ngu6n kinh phi, theo d6i

vi6c quan li tdi s6n theo dfrng quy ttinh ctra ph6p lu6t.

Thu th4p, ph6n 6nh, xri li th6ng tin, s6 liQu k6 to6n, tinh hinh thu, chi c6c

hoat d6ng sy nghiQp theo dring chuAn muc vd cn6 a9 k6 to6n.

Ki6m tra, gi6m siit c6c khoAn thu, chi tdi chfnh, tinh hinh thuc hiQn c6c

ti6u chuAn, dinh mfc ctra Nhd nu6c vd Trudng. Ki6m tra tinh hinh thWc hiQn c6c

nghia vu thu, nQp, thanh to6n c6c khoin ngdn s6ch Nhd nu6c, vi6c quin li, sri

dUng tdi s6n vd ngu6n hinh thenh tdi s6n, ph6t hi6n vh ngin ngira c6c hdnh vi vi

phAm vC tai chinh, k6 to6n.

Phdn tich th6ng tin, sO li6u k6 to6n, cl6 xu6t cdc gihi ph6p phUc W yeu
x,

cdu qu6n tr! vd quy€t dinh kinh te, tai chinh ctra Trudrng d6ng thdi cung cAp

th6ng tin, s6 liQu kC to6n theo quy dlnh ctia ph6p ludt.

LAp vi n6p dirng hqn c6c b6o crio tii chinh cho c6c co quan quAn I c6p

trdn theo quy dinh. Cung cAp th6ng tin vd tii li6u c6n thitit phUc vU cho viQc x6y

dUng dy to6n, xdy dpg c6c <linh mirc chi ti6u. E6nh gi6 hiQu qu6 sir dpng c6c

.rgudn kinh phi, v6n qu! tpi clon vi.

ChuAn bi b6o c6o vir b6o c6o v6 c6ng t6c tii chinh k6 to6n hing ndm t4i

c6c h$i nghi t6ng k6t cta Trulng.

Didu 12. Chlic nlng nhiQm vg cfia phdng Khoa hgc COng nghe

1. Chric n6ng

Tu v6n cho HiQu trudng v6 chitin luoc ph6t tri6n khoa hgc, c6ng nghe

theo sri m?ng, tAm nhin vd chi6n lugc ph6t tri6n chung cria Nhd trudng vi giirp

Hieu truong thWc hiQn ki! hoach chitln lugc v6 khoa hgc cdng nghe (KHCN), t6
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chirc vi quin Li cdc ho4t dQng KHCN, trang thiCt bi phuc qr nghi6n ciru vd dio
tpo, t4p chi Khoa hgc, bdn tin Day vir hoc trong nhri trudrng ctra Nhd trudng.

l.l. X6y dwg ki5 ho4ch hoat d6ng khoa hoc c6ng nghe @ao g6m nhi6m

4r nghiOn cr?u c6c c6p, h6i nghi, h6i thio, t6p hu6n, seminar, so hlru tri tue,
.;.

chuy6n giao c6ng nghe, xu6t bin/t4p chi, k€ ho4ch ddu tu co sd vft ch6t, trang

thi6t bi, hqrp t6c qutSc t6, vung vd dia phucrng li6n quan t6i khoa hgc c6ng nghe)
rJ - !
hdng n[m, ngdn h4n, trung han vd ddi hpn, phu hqrp v6i kC hoach vd chi6n lugc

ph6t tri6n cira nhd trudrng.

1.2. Thgc hiQn c6ng viQc quin li cic hoat d6ng khoa hoc cdng nghQ; b6o

c6o, c6ng khai ktit qui ho4t dQng khoa hoc c6ng nghe vdi Ban gi6m hiQu.

2. NhiQm vp

2.1.T6 chfrc quin li hoat dQng KHCN

T6 chric x6y dpg vd thgc hi6n c6c quy clinh, euy ch6 vC hopt dQng

KHCN, c6c dinh huong ph6t tri6n KHCN cria Trudrng.

-;.T6 chirc xay dpg vd thuc hiQn ko hoqch ho4t d6ng KHCN, c6c d6 tdi, dr,r

6n, chuong trinh, Nghi dlnh thu... ttr cAp Nhd nu6c cltin c6p Co so. T6 chric thAm

dinh, x6t duyQt, thirc ctAy tri6n khai, ki€m tra, d6nh gi6, nghiQm thu vi c6ng nhfln

k6t qud thuc hiQn nhiem vu KHCN theo quy dinh hiQn henh.

T6 chric gioi thiQu thenh tuu KHCN m6i voi cdc trudrng hoc, co sd s6n

"uat, 
doanh nghigp vd c6c t6 chfc sir dung k6t qu6 nghiEn ciru khoa hoc

(NCKH). T6 chric thyc hi6n vi quan li cdc hoat dQng img dgng, chuy6n giao

c6ng nghe, dfch vp KHCN cfra Trudng.

Dinh ki hing n6m vir 5 ndm t6 chfrc t6ng k6t, d6nh gi6 hoat ttQng KHCN,

thUc hien cnti OO b6o c6o, khen thu&ng, xri li vi ph4m ve KHCN, chuy6n giao

c6ng nghe theo quy dinh hiqn henh.

Quin li hopt dQng ctta cdc tO chfrc nghi€n criu KHCN, ph6t tri6n c6ng

nghe cria c6c ViQn, c6c Trung t6m NCKH, t6 chric dich vu KHCN trong Trudrng.

fhOi trqrp v6i c6c phong chfc ndng (phdng TCCB, KHTC) thAm d[nh

viQc thdnh lap t6 chtlc nghiOn cuu vd ph6t tri6n KHCN, c6c ch6 d6 chinh s6ch
r. A -Ali6n quan d6n c6c nhiQm vp hopt ctQng KHCN theo quy dinh hiqn henh.
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fhOi hqrp vdi c6c dcm vi li6n quan trong vi6c tri6n khai c6c nhidm vu
nghiEn cr?u khoa hoc cria sinh vi€n; quin li ngu6n kinh phf hopt dQng NCKH;
gln dio t4o v6i NCKH; t6 chric c6c h6i nghi, h6i th6o khoa hgc c6c c6p.

2.2. CdngtSc thi6t b!

Tu v6n x6y dpg k€ hoach vd chi6n luoc, kti ho4ch herg nim ph6t tri6n hQ

thting c6c phdng thi nghiQm phuc vu nghi6n criu vi gi6ng day; hp th6ng trang

thitit bi giang dudrng, th6ng rin thu vi6n, c6ng nghe th6ng tin phpc vu dio tpo,

ctAm bio di6u kiQn thi6t bi phpc vu c6ng t6c thudrng xuy6n cta ciln bQ, giang vi6n
trong trucrng.

T6 chfrc thWc hiQn vd quAn li circ dg 5n ilAu tu trang thiist bi, c6ng t6c mua
J.

sdm vd sua chira trang thi6t bi dim bAo ho4t <lQng thudrng xuy6n cria Trudng.

T6 chric thgc hi6n vir quan li, b6o c6o hiQn trang, hi6u qu6 sir dpng vd

dAu tu trang thiet bi trong todn trudng vdi HiQu truong vd co quan chri qu6n.

Dinh ki tO chtc thanh li tdi sAn vd ti6u hriy theo quy dinh.

2.3. Cdngt6c qu6n li vd xdy dpng cdctap chi, b6n tin
X6y dpg k6 hoach, t6 chric thuc hi6n viQc c6ng b5 c6c k€t qui nghi6n

ctiu KHCN vd th6ng tin khoa hoc c6ng nghe cria Trudrng.

TO chtc thAm dinh, duyQt bdi theo c6c quy dinh hiQn henh.

T6 chric b6n thAo, xu6t bdn vd ph6t henh c6c t4p chi vd b6n tin theo k6

hopch dE dugc duyQt vi quy dinh cta ph6p lupt.

Ung dr,rng cdng nghe th6ng tin d6 ph6t tri6n c6c lopi hinh tap chi vi b6o

di6n tu.

D6nh gi6 hoat dOng cira tpp chi, tu v6n n0ng cao ch6t luqmg bdi ddng, x6y

dgng chiiSn luoc qu5c t6 hOa t4p chi.

2.4. C6ngt6c quin li citc th6ng tin KHCN

Luu trfr c6c vdn bin vd ktit qu6 nghi6n ciru khoa hoc, quin li circ thdng

tin cira Trudng vd xdy dung Quy ch6 str dgng, khai th6c c6c tdi IiQu.

Dim b6o nguyCn tic b6o mft theo quy dinh.

P}roi hgrp xu6t ban ki ytiu hQi nghi khoa hoc c6c cdp,LnphAm danh muc

c6ng trinh khoa hgc theo dinh ki ctia Trucrng.

2.5. Tri6n khai cric k6 ho4ch hoat d6ng khoa hgc c6ng nghe cp th6, d6 tdi,

nhiqm vp nghiEn criu khoa hoc c6c cdp, c6c chuong trinh hgrp t6c khoa hgc c6ng
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nghe vdi d6i t6c trong vd ngodi nudc, t6 chric, theo d6i vii qu6n li citchopt clQng

hQi thao, tfp hu6n, seminar khoa hoc c6ng nghe do c6n bQ, gi6ng vi6n, c6c don
vitrong Trudrng thgc hi6n, d6ng thgc hiQn.

2.6. Cht tri thgc hi6n c6ng t6c sd hiru trf tu6 trong nghien ct?u khoa hgc
vd chuy6n giao cdng nghe; oAu moi t<6t trgp voi c6cdon vi trong vd ngoii nu6c
vii chuy6n giao, titip nhpn chuy6n giao KHCN.

2.7. Xdty dung ktf hoach duy tri, ph6t triiSn trang thitit bi phuc v.u gi6ng
day vd nghi€n criu khoa hgc trong nhd trulng tir c6c ngu6., kinh phf khdc nhau.
Chiu tr6ch nhiQm trii3n khai c6c hoat dOng d6u thAu, mua s6m trang thi6t b!, rt6m
bio hopt dQng thuong xuy6n ctra nhi truong.

Xdy dmg kti ho4ch xu6t bAn hdng ndm vd kti ho4ch ndng cao ch6t luqmg
tap chi khoa hoc ctra Trulng.

Didu 13. chrfrc ning, nhiQm vg cria phdng Hirnh chfnh D5i ngoai
1. Chtc ndng

Tham mrru, girip vi€c cho Hi6u tru6rng trong viQc thuc hi6n chric n6ng
quin li vA c6n g tdc hdnh chinh, t6ng hgp, d5i ngoai, truydn th6ng vd qu6n tri
thuong hiQu cta Trudrng.

2. Nhi6m vu

2.1. C6ng t6c hdnh chinh

Ld don vi dAu -6i chi, tr6ch nhiQm tu vdn cho HiQu tru&ng x6y dpg
chfnh s6ch, v[n ban qu6n li li6n quan d6n cdng t6c hinh chfnh; chti tri t6 chric
thgc hiQn c6ng t6c quan li henh chinh, c6i c6ch hdnh chinh cria Trudrng.

Thuc hiQn c6c nhiQm vu theo euy ch6 v6n thu, luu trfr, euy chti ti6p nh4n,
xri ly hd so vd tr6 ki5t qu6 cta Trucrng.

Lpp kti hopch tuAn vd theo ddi vi6c thuc hiQn kC hopch tuAn; sdp xtip lich
ti6p kh6ch cta Ban Gi6m hi6u hing tuAn; Ti6p vi huong dfln kh6ch di5n 1dm vi6c
v6i Ban Gi6m hiQu.

chti tri, phoi ng,'p vdi c6c dcrn vi chric nrng lap ke hoach, chuan bi nQi
dung vd c6c diAu kiQn cAn thi6t kh6c, t6 chfc c6c cuQc hgp, h6i nghi, h6i th6o; lE
khai gi6n g, bA gi6ng c6c loai hinh ddo tao vd c6c su ki6n kh6c cria Trudrn g; circ
buoi tiep kh5ch trong nu6c vd qu6c t6 cria Ban Gi6m hieu; sEp xtip noi rn, 6 cho
kh6ch ctra Ban Gi6m hiQu cAn luu lai Trudrng ldm vi6c.
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Lpp k{i ho4ch vd t6 chfrc c6c cu6c g{p mat, thdm h6i, chric mirng c6c co
quan, don vi, c6 nhdn trong vd ngodi Trudrng cta Ban Gi6m hiQu.

Ldm diu moi to chtc thpc hicn c6c c6ng vi6c hi6u, hi cria Truong.

Thuc hiQn nhiQm vu kh6c theo su ph6n c6ng cria Hi€u truong.

2.2. Cdngt6c t6ng hop

Chri tri, phOi hcr,p voi cdc don vi chfc ndng tO chfc thwc hi6n c6ng tdc
tong hgrp, thting k6, xdy dung cdc b6o c6o, k6 hopch heog ndm, k6 hopch trung
han vd ddi han cria Trudng.

Chudn bi nOi dung c6c cu6c hop giao ban gifra Ban Gi6m hi6u voi cric

Truong tlon vi h6rg th6ng, giao ban c6c Tru6rng, ph6 phong he"g tu6n; x6y dpg
c6c b6o c6o t6ng ktit hang n[rn vi d6t xu6t theo y6u cAu cta Ban Gi6m hiQu.

Dg vi ghi bi6n bbn cdc cudc hgp cta Ban Gi6m hiQu, cdc budi ldm vi6c
cria Ban Gi6m hiQu v6i cdc cd nhdn, don vf trong vd ngodi Trudrng (trir truong
hgrp Ban Gi6m hi6u kh6ng yeu cAu); ra vdn bin th6ng b6o k6t ludn cira Ban
Gi6m hiQu tgi c5c cuQc hgp dO c6c dcrn vf thyc hiQn, theo ddi, d6n d6c, tri6n khai
vi6c thyc hign vi b6o c6o theo y6u cAu cria Ban Gi6m hiQu.

Thgc hi6n c6c nhiem vu kh6c dugc HiQu truong ph6n c6ng.

2.3. C6ng tdc ddi ngoai

Ld cton vi dAu moi .hiu trdch nhiQm tu v6n cho Hi6u truong x6y dpg
chinh s6ch, v6n bin quin lf li6n quan d6n ho4t ilQng d6i ngoai; chri tri tri6n khai,
hudng din, gi6m s6t vd ki6m tra vi6c thgc hiQn c6ng t6c rliii ngopi cria Trudrng.

Chri tri, phOi trgp v6i c6c iton vi chirc ndng li€n hQ vdi c6c dOi tac trong vi
,Ingoai nuoc ve nhirng n6i dung li6n quan d€n cdng t6c cl6i ngo4i cria Truong.

Chri tri, phoi rrqrp v6i c6c clon vi chric n6ng chuAn bi nQi dung, chuong
trinh, b6o c6o, tdi ti€u vd c6c di6u ki6n cAn thii5t kh6c phuc v.u Ban Gi6m hi€u
ldm viQc v6i c6c A6i tac trong vh ngodi nu6c;

Chir tri, phOi hcr,p v6i c6c don vi chric ning thUc hien c6c nhiQm vp kh6c

theo Quy ch6 ho4t dQng hgrp t6c qu6c t6 cria Truong.

ThUc hiQn nhigm vU kh6c dugc HiOu truong ph6n c6ng.

2.4. Cdng t6c qu6n li co s&v6t ch6t li6n quan d6n c6c hoat dQng hanh

chfnh, d5i ngo4i
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Chri tri, t6 chfc vd qu6n ly vi6c l6p d{t, st dung, sira chfra m6y c1i€n thoai,
m6y Fax; qu6n li vd vfn hdnh hQ th6ng E-office trong pham vi todn Trudrng.

Ld don vi cl6u m6i quin ly hq th6ng phong hgp, phdng kh6ch, bti tri dia
diiim cho c6c hQi nghi, h6i thAo cria c6c don vf vd cria Truong; chri tri, phOi hgp
voi cilc don v! chfc n6ng qu6n If, mua sim, st dung chc trangthii5t bi cria phdng

kh6ch, phdng hgp, hQi truong; c6c trang thi6t bi, vdn phong ph6m d6m b6o cli6u

ki6n lim vi6c t4i c6c phdng ldm vi6c cta cta Ban Gi6m hi6u; c6c phuong tiQn,

thi6t bi cho khu Henh chinh Hiqu b0.

fhOi hq'p v6i phong QuAn tri, Ban quan l), h0i trudrng, nhe thi d6u, s6n vfn
dOng, tham gia quan lf vd khai th6c hQ th6ng hQi truong, nhd thi d6u, sdn vdn d6ng.

Ld don vi clAu m6i dang kf, ddt mua, ti6p nhan, qu6n li s6 luqng vd ph6n

phoi cac lopi b6o chi, ban tin, s6ch chuydn m6n nghiqp vu hdnh chfnh cho Ban

Gi6m hiQu vd c6c don vi.

rnoi nqrp v6i phong Quan trf dicu xe 6 t6 phuc vp c6ng t6c ctra Hipu
tru&ng, c6c Ph6 HiQu truong vd c6c ctcrn vi trong Trudrng.

Thpc hiQn c6c nhi6m vu kh6c dugc HiQu truong ph6n c6ng.

2.5. C6ng t6c truy6n th6ng vd quin tri thuong hi€u

2.5.L C6ng tric truydn th6ng

Ld tlcrn vi ilAu *6i .hiu tr6ch nhiQm tu vdn cho HiQu tru&ng x6y dpg
chinh s6ch, v[n bin quin ly lion quan d6n ho4t dQng truydn th6ng; cht tri t6
chirc c6c hopt d0ng truydn th6ng, xuAt bin c6c 6n ph6m truydn th6ng nhim
quang b6 hinh inh vd vi thc cira Trulng trong nu6c vd qu6c tti.

chri tri, phoi ngp vdi c6c don vf chric n[ng t6 chric hgp b6o; li6n hQ moi
c6c co quan b6o chf, truydn th6ng tharn dy vd dua tin v6 hoat dQng cria Truong;

ti6p nhan you cAu cta ph6ng vi6n b6o chi il6n ldm viQc v6i Trudrng.

nhoi hq'p vdi c6c clon v! chric ndng t6 chirc x6y dpg, n6ng cdp, ph6ttri6n

hQ th6ng website vi c6c img dpng tr6n website ctia Trudng, quan ly he th6ng

website ti6ng Viet, ti6ng Anh cria Trucrng.

fhOi trgtp voi cic dcrn vi chfc ndng d6n d6c, ki6m tra nQi dung th6ng tin
tron website c6c don vi truc thu6c Trudng theo quy dinh; t6 chirc ddnh gid

website c6c don vf thuQc Trudmg theo dinh kj,; tri6n khai c6c dich vu tr6n

website cria Truong theo quy dinh cfia ph6p luQt.
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Thyc hipn nhiQm vU kh6c dugc Hi6u truong phdn c6ng.

2.5.2. C6ng t6c qu6n tri thuong hiQu

Li don vi dAu m6i chiu tr6ch nhiQm tu v6n cho Hi6u tru&ng x6y dpg
chinh s6ch, v6n b6n quin ly li6n quan d6n hoat ilQng qu6n tri thuong hiQu; chti

tri xdy dUng vd qudn li b0 nhpn di6n thuong hi6u cria Trudng.

Xdy dpg chi6n luoc ph6t tri6n thuong hi€u, t6 chfc c6c hoat dOng nhim
ndng cao gi|tri thuong hiQu, qu6ng b6 thuong hi6u cira Trudrng.

Thgc hiQn nhiQm vU kh6c dugc HiQu truong phAn c6ng.

Didu 14. Chrfrc ning, nhiQm vg cfia phdng euin tri
1. Chtc ndng

Gifrp HiQu tru6rng thuc hiQn chirc n6ng quin li vd c6ng t6c k6 hoach, quy

hoach, dAu tu ph6t triiSn, xey dung co b6n vii quin lf co so vdt ch6t cria Nhe

trudrng, phuc vu ddo tao vd nghiCn ciru khoa hgc;phpc vu vi qu6n lf vd c6ng tric

y t6 cria nhi trudrng CU th6 la:

1.1. COng t6c xdy dUng k6 hoach, quy hopch, quy dinh thgc hiQn.

1.2. C6ng t6c dAu tu ph6t tri6n vri xdy dpg co b6n.

1.3. C6ng t6c qu6n li tdi s6n, nhd d6t.

1.4. cdng t6c quan li, khai th6c xe 6 t6, hc thiing diQn, nu6c, ctiQn thoai

cria Trudng.

1.5. De xu6t k6 hoach vd t6 chfc thuc hi6n c6ng titc y t6 truong hoc

nhim chim s6c vi bio vQ sric kho6 ban dAu cho c6n b6, nhe giSo,sinh vi€n, hoc

sinh trong Trudng.

1.6. Phoi hqp voi y t6 phuong, gu0n, thanh phti trong c6ng titcy t6,fuphong.

2. NhiQm vp

2.1. COng t6cxdy dyng k6 hoach, quy ho4ch Trulng
chri tri, phoi hqp v6i c6c dcrn vi, t6 chric trong Trudng x6y dpg kti

hoach, quy ho4ch, n$i quy, quy dinh, quy chc, tidu chuAn, dinh mric trang b! vi
sri dgng tdi sAn, trinh HiQu trudng ban hdnh theo quy dinh cria ph6p luat.

T6 chric thgc hi6n vir hu6ng d6n, ki6m fia cilc don vi, td chric thu6c

Truong thwc hiQn c6c quy dfnh cria Nhd nu6c, ctra 86 Gido dpc vi Edo t4o, cta
Trudrng vA quan li tii sin, qudrn li d6u tu vd x6y dpg co b6n.

2.2. C}ngt6c ctAu tu ph6t tri6n vi xdy dUng ccy b6n
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Girip Higu truong qu6n li th6ng nh6t c6ng t6c ilAu tu ph6t tri6n vd x6y

dUng co bin cria Trudng theo quy clinh cria ph6p luAt.

Chri tri/phOi nqp l6p hodc thAm tra dg 6n, b6o c6o kinh te ki thuat, thi6t
k6, dg to6n, t6ng du to6n; k€ hoach d6u thAu, k6t qui ct6u thAu; soan th6o hqp

d6ng trinh Hieu truong ho{c c6p c6 thAm quy6r, ph6 duyQt.

Chtr tri, phtii hqrp qudn ti, t6 chric thuc hi6n c6c dg 6n dAu tu phrit tri6n do

Trudrng lim chtr dAu tu, duoc ph6n c6p quin lf; tO chirc thi c6ng vd girlm s6t

c6ng tdcxdy dyng co b6n.

T6 chric thuc hi6n viQc duy tu, b6o du&ng, cai tao stra chfra, ndng c6p co

sd vpt ch6t cria Trudrng.

Chri tri, phOi hqp t6 chirc nghiQm thu, thanh quyiSt to6n, thanh li hqrp

tl6ng; hoin chinh h6 so trinh Hi6u trucrng hodc c6p c6 thAm qr'ryA., ph6 duyQt.

* Trong trulng hqp cAn thi6t, Nhir truong thinh l6p Ban iti6u hnnh dg 6n

dC thgc hign c6c nhiQm vp c6 tinh ddc thu.

2.3. C6ngt6c quin li tAi sAn

T6 chtic thUc hipn vi6c quin li vd sil dUng tdi s6n cria toin Trudng.

Trinh HiQu trudng ph6 duyQt k6 ho4ch *,ru ri* tii sin m6i, stra chta vi
thay thi5 tdi sin cfi; diAu chuy6n tdi sAn cria c6c don vf vi thanh li tei sin theo

quy dinh cua ph6p 1u4t vd quy dlnh cria Trudng.

Ki6m tra, ki6m kO tdi sin vd cl6nh gi6 hiQu qui str dung, hiQu qui dAu tu.

2.4. Cdngt6c quin li nhd c16t

Chtr tri thgc hiQn c6ng t6c quy hopch sri dpng dAt, c6ng t6c quin li phong

lirm viQc, gi6ng dubng, phdng thi nghiQm, thyc hanh vd khu nhe d cria c6n bQ,

gi6o viOn, sinh vi6n theo c6c quy dinh hien henh cria ph6p ludt.

Trinh HiQu tru&ng ph6 duyQt ki5 hoach xiy dpg m6i, sria chta, n6ng c6p

nhd cfr; ,ip *i5p phdng lirm viec cfia c6c don vi; tap xtip nhir o thuQc quy6t

Trudrng quin li cho c6n bQ, gi6o vi6n theo quy dinh cua Trudng vi c6c quy dfnh

cria ph6p lupt.

QuAn 1), hO so nhi d6t ctra Trucrng.

2.5. C6ng t6c quin li, didu henh vd vfn hanh xe 6 t6

T6 chtc thuc hiQn c6ng tric quan li, di6u henh vi vfln henh xe 6 t6 phuc

vq cho c6c ho4t dQng cria nhd truong.
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Trinh HiQu truong ph6 duy6t k6 hoach mua sim 6 t6 m6i; quy clinh quy
trinh b6o quin, b6o dudng, sua chfra, thay th6 vd thanh lf xe 6 t6 cfr theo quy
dinh cria ph6p luat.

Lap ki5 hopch vd dinh ki ki6m tra, d6nh gi6 hiQu qua sri dung 6 t6.
chri tri, ph6i hq'p c6ng tric dg to6n, thanh quytit torin chi phf x6ng dau vd

ciic chi phf kh6c.

2'6' C6ngt6c quAn li vd v6n hdnh hQ th6ng diQn, nu6c vd th6ng tin li6n lac
T6 chirc thpc hi6n cong t6c qu6n ri, didu henh, vpn hdnh diQn, nudc phuc

vp cho cdc hoat tlQng cta nhd truong.

Trinh HiQu truong ph6 duyQt quy hoach hQ th6ng di6n, nu6c, kti hoach
mua s6m trang thi6t bi ki thupt di6n, nu6c m6i; quy dfnh quy trinh b6o qu6n, b6o
du6ng, sfia chta, thay thti vd thanh lf h9 th6ng diQn, nu6c cfr theo quy dinh cta
ph6p luat.

Lup k6 hoach vd dinh ki ki6m tra, d6nh gi6 hiQu qu6 sir dung h9 th6ng
di6n, nudc cira Trudrng.

chri tri, ptroi trgtp trong c6ng tric du to6n, thanh quytit torin chi phf sri
dung, xdy dpg ldp dat m6i vd sfta chfra hQ th6ng di6n, nu6c.

chri tri, ptroi hgp vi6c qu6n li, v6n hdnh hQ thiing th6ng tin li6n lac n6i b6.
2.7. c6ngt6c antodn, phong ch6ng ch6y n6 vd v6 sinh, m6i truong
rhoi hq'p t6 chfc thuc hi6n c6ng t6c antodn, phdng ch5ng ch6y n6 vd v€

sinh, mdi trudrng theo quy dinh cta phrlp lupt vi cfia Trudrng.
Trinh Hi€u truong kf ket c6c hgrp d6ng; t6 chirc rheo d6i, ki6m tra, gi6m s6t

viQc thgc hiQn c6c hgp tr6ng vd thanh ri hqp cr6ng thuQc nhipm v.u duo. c phan c6ng.
2.8. Cdng t6c dich vu phpc vu ddo tao

chri tri x6y dpg vd trinh Hi6u tru&ng ki c6c quy dinh, quy ch6, nQi quy
td chric c6c ho?t tlOng dich vq, hoat dQng lien k6t phuc v.u ddo tpo thu6c nhi6m
vp dugc ph6n cdng.

Trinh HiQu truong ki c6c h'p d6ng dfch vu, hq,p d6ng li6n k6t, t6 chirc
theo d6i, ki6m tra, gidm s6t vi6c thgc hiQn c6c hgp d6ng, thanh to6n vd thanh lf
hgrp ct6ng thuQc nhiQm vp duoc ph6n c6ng.

2.9. C6ngtirc y t6 cira Nhd trulng
Xdy dr,mg n6i dung, kinh phf hoat d6ng cria Tr?m y t6 cho ttmg n6m hoc,

ttmg kh6a hoc.
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T6 chfc thuc hiQn cdng t6c quAn li, chdm s6c sric kh6e cho ciin bO, nhe
gi6o, nhan vi6n, hgc vi6n, sinh vi6n, hgc sinh trong todn trudmg, cu th6:

- PhOi hqrp vdi bQnh viQn kh6m sirc kh6e dinh ki vi phdn lopi sirc kh6e

h6rg n6m cho c6n bQ;

- Quin li vi luu hii scy sirc kh6e;

- So ciru, ch5m s6c sirc kh6e ban dAu, c6p thu6c th6ng thudng cho c6n bQ,

hoc vi6n, sinh vi6n, hgc sinh.

Tuy6n truyAn, gi6o duc, tu v6n cdc vdn ae ti6n quan d6n sric kh6e, vfn
dQng hgc sinh, sinh vi€n tham gia b6o hi6m y tti.

T6 chric thgc hiQn vc sinh hoc dudrng, ve sinh m6i trudng, phdng ch5ng
tai nan thucrng tfch, phdng chting HIV/AIDS, c6c benh x5 hdi vd c6c ho4t clQng

kh6c vC y t0 trudrng hgc.

fhOi hqrp voi c6c co sd y tE dia phuong, nginh li6n quan ct6n viQc tritin
khai thgc hiQn c6c hoat ddng y t6, truong hqc vd c6c ho4t dQng y t6 kh6c.

Chu tri ptrOi nQp voi chc don vi, dodn th6 trong Trudmg thuc hiQn cdng
tdc y t6 truong hgc, xdy dwg mdi truong trudng hqc linh manh, an todn.

Thyc hi€n t6t so k6t, t6ng ktit vd b6o c6o ki5t qui tri6n khai c6ng t6c y G
trudng hoc theo dring quy dinh.

Ei6u 15. Chri'c ning, nhiQm vg cfia phdng Sau rl4i hgc

l. Chfc n6ng

Girip HiQu truong thuc hi6n chfc nlng t6 chric, quin li ilio tao sau dpi

hqc (SEH) cria Trudrng (kO ci c6c chuong trinh li6n k6t ddo tao SEH vdi c6c co
sd ddo t4o trong vi ngoii nudc).

2. NhiQm vp

2.1. Tuy6n sinh

Thgc hien nhiem vu tuy6n sinh SDH; ph6i hqrp v6i c6c don vi li6n quan

trong c6ng t6c tuy6n chgn ddo t4o SEH 6 nu6c ngoii.

TO chric vd quan li, citcldp b6 sung ki6n thric vd 6n tap phUc 4r tuyrSn sinh SDH.

T6 chirc thi tuy6n sinh, ch6m thi, ra quy6t dinh trung tuyr5n vd th6ng b6o

cho hgc vi6n.

2.2.T4 chric quin ly rldo tpo

fhOi frqrp vdi c6c khoa lpp ke hopch gi6ng day, l$p thoi kh6a bitiu; t6 chric

giang d?y, ki6m tra theo ddi ti6n d6 vd ch6t luong dio t4o sDH cta Trudrng.
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rhoi hq,p v6i c6c khoa, phong, ban chric ning, t6 chirc vd qu6n li c6c

chucrng trinh phoi nq,p ddo tao SDH vdi nu6c ngodi, cric <t6 6n, dg 6n dio tao

SEH sri dung ngan s6ch Nhd nu6c, th6ng tin vd SEH trong vd ngodi nu6c.

Thgc hiQn c6ng vi6c quan li dio tao thac si: T6 chric ddng kf nhfp hgc,

drng kf m6n hgc; 16p danh s6ch lop; lpp llch thi h6t hoc phAn; t6 chfc thi vd

ch6m thi; qudn li di6m thi, h6 so hgc tdp cria hoc vi6n; phoi hqp v6i khoa ddo

tao x6t tu c6ch hoc vi6n ducrc nhflr, dir tdi, duoc b6o vQ lufn vin thac si; trinh
HiQu truong ra quy6t <tinh giao dA tei, ph6n cdng phin bicn, thanh lap HQi d6ng

b6o vQ ludn vdn thac si; lQp ho so H6i d6ng b6o vQ ludn vdn thpc si; c6p b6ng

di6m tfch lfiy hoc ki, b6ng cli€m todn kh6a, chimg nhfln hodn thanh m6n hgc;

trinh HiQu tru6rng .a quy6t dinh t6t nghiQp thac si; hp h6 so 
"6p 

bdng rhac si; t6

chric cdp phdt vir qu6n li v6n beng thac si; trinh Hiqu truong xem x6t vd quy6t

dinh nhirng truong hgp bio luu ktit qua tuy6n sinh, chuy6n.o so dAo tao, chuy6n

kh6a dio tpo, ngimg hgc, ti5p tpc hoc, gia han thoi gian hgc tf,p, cho th6i hoc.

Thyc hiQn c6c c6ng vi6c ddo tao nghiOn criu sinh: T6 chric d5ng ki nhAp

hgc, ddng ki m6n hgc, ddng ki bQ m6n diro t4o; trinh HiQu trucmg ru quy6t dinh

cdng nhfln c6n bQ hu6ng ddn vd aC tai lu4n 6n ti6n si cria nghiCn cuu sinh, quyiSt

dinh vC chuy6n AA tiiin si; hgc phAn ti5n si; hgc phAn b6 sung; c6p bAng tlii5m

mdn hgc; chrlmg nhfln hodn thdnh m6n hqc; trinh HiQu trucrng ra quytit tlinh

thenh lpp c6c hQi d6ng d6nh gi6 bii ti6u lu4n t6ng quan, d6nh gi6 chuydn tl6 ti6n

si, ddnh gi6 lufin 6n ti6n si cAp BQ m6n vi c6p Trulng; thyc hiQn c5c thtr tgc 1i6n

quan di5n phin biQn dOc lAp lu6n 6n ti6n si, tO chric hQi d6ng ch6m lufn 6n ti6n sI

c6p Truong; trinh HiQu truong xem x6t quy6t dinh vi6c chuy6n co s& ddo tao,

di6u chinh, thay aoi tcn ac tai lufn 6n ti6n si, b6 sung ho{c thay d6i c6n bQ

hu6ng ddn, gia han hec t4p, bio vQ luAn 6n ti6n si sau khi h6t thoi h4n diro t4o,

tr6 nghi6n cuu sinh 116 .o quan c6ng t6c hoflc dfa phuong. Trinh Hiqu tru&ng ra

q,rytit dinh c6ng nh6n hsc vi vd c6p beng ti6n si; 10p h6 so c6p beng ti6n si; t6

chric c6p ph6t vd qu6n li vdn bing ti6n si.

T6p hqp, th6ng k0, xir li vd luu trfi th6ng tin v6 ddo tao SDH. Chiu tr6ch

nhiQm th6ng k6 vi x6c nhQn kh$i luong gi6ng day li thuy6t, thgc hinh, thi

nghiQm cho bdc SEH.

QuAn li hd so gtic vi danh s6ch hqc viOn dio t4o SEH'
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ff,Oi f,qtp vli cdc dcrn vi d6 xu6t di6u ki6n cAn thitit cho viQc gi6ng dpy,

hoc tap, nghiOn cr?u cira hoc vi6n thac si vd nghiCn ciru sinh.

OE xu6t voi HiQu truong chinh s6ch st dUng cilc ngu6n kinh phi dao t4o SEH.

Dtm b6o th6ng tin vd ddo tao SDH cria Trulng vd cria cdc co so lien k6t

d?o t4o. ehOi ngp v6i Trung tdm D6m b6o ch6t luqng trong c6ng tdc d1nh gid,

dim bio ch6t tuqng dio tao SDH.

2.3.Xdy d1mg vi ph6t tri6n c6ng t6c dio tao sau dai hoc
i^Tu vdn xdy dpg chi6n lugc ph6t tri6n quy m6 tuy6n sinh, quy m6 ngdnh

ddo tao sau dpi hgc.

rhoi nq,p voi cdc khoa 116 xu6t phuong hudng, k6 hopch ph6t tritin, guy

mO dio tpo SEH cho c6c chuy6n ngdnh diro tpo.

DAy mpnh hgrp t6c trong vd ngodi nu6c trong cdng t6c dio tao sau dai hgc.

H5 trq c6c khoa x6y dpg, chinh sta chuong trinh ddo t4o SEH.

Chtr tri vi6c sopn thAo quy ch6, quy dinh tO chirc ddo tpo, quy trinh li6n

quan d6n <ldo tgo SDH. Theo d6i, gi6m s6t vi6c thyc hiQn c6c quy ch6, quy dinh,

quy trinh vi kip thdi da xu6t nhirng u6, dC cAn di6u chinh, bd sung.

fnOi hqrp v6i c6c dcrn vi li6n quan rd so6t, d6nh gi6 hiQu qu6 hoat dQng

dio t4o sau d4i hgc vd tu vAr-r gi6i phSp c6i thiQn v6i Ban Gi6m hi6u.

Didu 16. Chric n6ng, nhiQm vg cfia phdng T6 chrlc cin bQ

1. Chirc nlng

Girip Hiqu truong thyc hiQn chric ning qu6n li vd c6ng t6c t6 chric, c6ng

tdc cdn bQ vi bio vQ chfnh tri nQi bQ; c6ng t6c thi dua, khen thuong; c6ng t6c

thanh tra, ph6p ch6, gi6i quytit kli6u nai, gi6i quyi5t td c5o vi phdng chiSng tham

nhfing thugc thAm quydn quAn li Nha nu6c ctra Trudng. CU th6 ld:

1.1. De xu6t co c6., tO chirc bQ m6y vi dQi ngfi c6n bQ; kiQn toin bQ m6y

quin lf cria Trudrng, ttmg bu6c xdy dUng co.6u t6 chric theo tinh thAn cii c6ch

bQ m6y hanh chinh Nhd nudc.

l.2.LQp quy ho4ch, quAn li, td chric ddo t4o vd b6i du0ng ctQi ngfr c6n bQ

cria Trudrng.

1.3. Thuc hiQn c6c cnt5 a9 chinh s6ch cria D6ng vd Nhd nu6c di5i vdi c6n

bQ c6ng chrlc, vi6n chric, nguoi lao dQng trong Truong vd c6ng t6c bio vQ chinh

trinqi b0.
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1.4. Cdng t6c thi dua, khen thuong cta Trulng.
1.5. cong t6c thanh tra, ph6p chi5, gi6i quytit kni6u nai, t6 c6o vd phong

ch5ng tham nhfing thuQc thArn quy6n.

2. NhiQm vu

2.1. C6ng ticd chric

Trong ttmg giai do4n nfr6t ainn, nghiCn ciru vd dA xu6t m6 hinh co c6u t6
chric bQ m6y, c6c phuong 6n nhdm ki6n todn co c6u t6 chric bQ m6y theo hu6ng
gan nh9 c6 hiQu l\rc, c6 khi ndng thfch nghi vd d6p tmg dugc nhiQm vu chinh tri
ctia Trudrng.

Nghi6n ciru vd tham rnuu viQc thdnh lpp holc gi6i the c6c t6 chfc thu6c

Trudrng quin li.

rrroi hqrp voi cdc don vi 116 xay dung chirc n[ng, nhiQm w, quy chti hopt

tlQng c:0ra chc don vi trong Truong.

2.2. C6ngtdc xdy dUng vd quan li dQi ngfi c6n b6

Nghi6n criu, dd xu6t phuong 5n quy ho4ch d0i ngfr c6n b6 quan li cdc

tlon vi trong Trudrng.

ehOi frgrp v6i c6c khoa vd don vi chric nlng xdy dpg co 
"6u 

ud t.inh d6;

lOp kti ho4ch vd tham gia t6 chtic vi6c ddo tpo, b6i dudng dQi ngfi giAng vi6n,

c6n bQ vi6n chric, ngudi lao d6ng cua Trudng.

Qu6n li bi6n ch6 c6n bQ, vi6n chric trong Trudrng; theo d6i tinh hinh lao

dQng, tidn luong; ph6i hgp v6i phdng Kti hoach Tdi chinh ae Uao c6o tinh hinh

lao ctQng tiAn luong hing quy, hing nim.

Tham mIru cho HiQu tru&ng vC tO chric thi, x6t tuy6n vi6n chric, thi, x6t

chuy6n hang chirc danh, thi ndng hang chric danh theo c6c quy ilinh hi6n hinh.

Tham muu cho HiQu trudng vd viQc nhfln x6t, d6nh gi6 cdnb6 (tr6n c6c

m{t mric dQ hodn thenh nhi6m vu, phAm ch6t chinh tri, ndng lpc chuyCn m6n);

xem x6t d6 nghi UO nniem, mi6n nhiQm, khen thu&ng, ki luQt c6n bQ, vi6n chfc,

ngudi lao dQng.

Quin li hO so, lf lfch cira c6n bQ, vi6n chirc, ngudi lao dQng; giii quy6t

viQc x6c nhfln li lich vd c6c vdn dO thuQc ve frO so c6n b0; ph6i hqrp v6i c6c co

quan chftc n[ng lim c6ng t6c bAo vQ chinh tri nQi b0.
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Gi6i quyct vi6c ti6p nhan, tuy6n dung, hgp d6ng lao d6ng, diAu dQng,

thuyCn chuy6n, nghi vi6c, th6i vi6c c[ra cdn bg, vi6n chric, ngudi lao dQng.

fhOi trqrp v6i c6c don vi d6 nErn dugc s6 lugng qu6n du bi vi danh s6ch

,himg c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao dQng nim trong tu6i nghia vu qu6n su.

Giirp vi6c cho HQi d6ng Chric danh Gi6o su Co s0.

2.3. Thpc hi6n c6c chC d6, chinh s6ch il6i voi crin b6, vi6n chirc, nguoi lao dQng

Nghi6n ct?u, d6 xu6t vigc thgc hiQn c6c ch6 d6 chfnh s6ch rl6i v6i c6n bQ,

vi6n chric, ngudi lao ddng trong Truong.

^.a. 
iGi6i quy6t vi6c phdn loai lao dQng theo chric danh ngh6 nghiQp, tr6n co

so d6 x6t duy6t c6c ti6u chuAn cfr6 ag cho c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao d6ng.

Theo d6i, tri6n khai thuc hi6n vicc ndng bQc luong, phu c6p, n6ng hang

chric danh aoi voi c5n bQ, vi6n chric, ngudi lao d6ng trong Truhng.

fhOi hq'p v6i COng dodn vd c6c bQ phdn li6n quan t6 chirc ki6m tra viQc

ch6p hdnh ki lu6t lao d6ng 6 cic don vi; hu6ng d6n c5c don vi thuc hi6n cne aO

chinh s6ch cira Nhd nu6c.
/.'

Gi6i quy€t cho dQ cho c6n bQ, vi6n chirc, ngudi lao dQng di nghiOn c(ru,

hgc t4p, thgc tpp, chuy6n gia, hqp t6c lao dQng trong vd ngoii nu6c.
A'Gi6i quy6t cdc ch6 dQ v6 huu, mar sirc, tai n4n lao dQng, tu6t, chtl dQ nghi

ph6p ndm, gi6m s6t vi6c thuc hi6n cn6 Ag AOi vOi cdn b6, vi6n chirc, ngudi lao

dQng lim viQc ngodi gid.

Nghi6n ciru thgc hi6n ch6 <16 b6o hQ lao dQng, cnc a9 uoi auong d6c hai

cho c6n bQ, vi6n chirc, nguoi lao d6ng theo quy tlinh ctra Nhi nu6c.

2.4. C6ngt6c thi dua, khen thu&ng

Nghi6n cuu dC xu6t kti hoach, biQn phdp vd cp th6 ho6 nQi dung, ti6u

chuAn thi dua cho phir hqp v6i tinh hinh thUc t6 cria Trudrng.

Ph6t dQng thi dua, tham gia chi dpo c6c cu6c v4n dQng phong trio thi dua

ci.ra Trudrng. Ki6m tra, theo d6i, hu6ng ddn nghiQp vp cho c6c don vf vC c6ng t6c

thi dua - khen thuong.

Td chric so k6t, t6ng k6t, ptrO UiOn vd 6p dung c5c kinh nghi6m, s6ng kii5n

cii tiiSn trong phong trdo thi dua; t6 chric tham quan trao d6i kinh nghiQm v6i

c6c don vi ngoii Trulng. Tham muu cho Ban Giiim hi6u vd x6t duy6t cdc danh

hiQu thi dua - khen thuong.
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chu tri thyc hi6n c6ng t6c binh chon vd dA nghf khen thuong; lap h6 so

x6t duyQt khen thudrng, soan thio c6c vln bAn vd thgc hi6n c6c thri tuc trinh
duyQt l6n Ban Thi dua c6p tr6n. Xdy dmg vA b6o c6o so k6t, t6ng k6t phong trdo

thi dua cta Trudrng. Cht tri x6y dpng b6o c6o thenh tfch cria Trudng dO nghi x6t

tdng khen thuong cic cip.

Qu6n li, ti6p nhfln, luu trfi h6 so c6ng t6c thi dua - khen thucrng vd b6o

quin, c6p ph6t hiQn vpt khen thuong theo quy dinh.

Ki6m tra viQc thuc hi6n chinh s6ch khen thu&ng tai cdc don vi truc thu6c

Trudrng.

2.5. C6ng t6c thanh tra, ph6p ch6 vd gi6i quy6t ktri(iu n4i, gi6i quyift tO c6o

2.5.L C6ng t6c thanh tra, gihi quy6t khi6u nai, tO c6o

Xdy dpg k6 ho4ch thanh tra trinh HiQu truong vd t6 chric thuc hi6n ki5

hopch thanh tra sau khi duoc Hi6u trudng ph6 duy6t; trinh HiQu trucrng viec

thanh tra d6t xu6t khi ph6t hi6n c6 dAu hiQu vi pham ph6p lupt v6 gi6o duc vd t6

chfc thUc hiQn.

Giirp Higu tru&ng thuc hi6n nhi6m vu ti6p c6ng ddn, gi6i quytit khi6u n4i,
1.. igi6i quy€ttO c6o theo quy dinh cua ph6p luat.

Theo d6i, d6n d6c, ki6m tra vi6c thuc hi6n k6t ludn, ki6n nghi, quyi5t dfnh

xtr li sau thanh tra, sau gi6i quytit khi6u npi, giAi quy6ttO c6o vd sau khi thWc hi6n

nhiQm vu phdng ch5ng tham nhinrg theo quy dinh cua ph6p luat.

TOng k6t, nit kinh nghiCm vA c6ng t6c thanh tra trong pham vi quan ti

nhi nu6c cria Trucmg; thgc hi6n ch6 dQ th6ng k6, b6o c6o vd c6ng t6c thanh tra,
..t
ti6p c6ng ddn, gi6i quy6t khi6u nai, giAi quy6tt6 c6o, phdng ch6ng tham nhfing

theo quy dinh.

2.5.2. COng t6c ph6p ch6

Chtr tri, phOi tro-p voi citc bQ phan li6n quan tu vdn, giirp HiQu tru&ng v6

nhirng v6n dA ph6p ly; b6o vQ quy6n va lqi ich cta Nhd truong, cfra dcrn vi, c6n

bQ, c6ng chirc, vi6n chirc, ngudi lao dQng vd ngudi hoc.

Gitip Higu tru6rng chuAn bi y ki6n e6p j,cho dg th6o vdn b6n quy pham

ph6p luflt do cdc co quan, dor-r vi gti l6y f ki6n; ki6n ngh! v6i c6c ccr quan c6

thAm quy6n trong vi6c sira cl6i, bO sung ho{c ban hdnh vdn b6n quy ph4m ph6p
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luAt; ki6n nghi vi6c sria doi, b6 sung c6c chinh s6ch vd quy dinh cria Nhd nu6c
vd gi6o dpc.

Tham eiai, ki6n vC mdt ph6p l), d6i v6i vdn bAn do c6c don vi kh6c trong
Trudrng soan th6o tru6c khi trinh Hi6tr truong ki ban henh.

chu tri hoflc tham gia t6 chirc tuy6n truyAn, ph6 bitin, gi6o dpc ph6p lu6t,
n6i quy, quy chi5 cria co quan cho c6n bo, c6ng chirc, vi6n chric, ngudi lao d6ng
vd nguoi hgc.

rhoi hqrp vdi c6c don vi c6 li6n quan ki6m tra, giirm s6t viQc thpc hiQn
c6ng t6c tuycn truydn, giSo ctuc nang cao y thuc ph6p lu6t trong Trucnrg.

Chri tri, pnOi hgp voi cdc dcrn v! li6n quan girip Hi6u tru&ng theo d6i, d6n
d6c, kii5m tra vi6c thuc hicn c6c vin b6n quy pham ph6p lu6t cria Nhd nu6c; v[n
ban quan ly, chi d4o, didu hdnh cria Nhd trudng vd ctra don vi; ki6n nghi c6c

bign ph6p phdng ngira, khdc phuc hau qu6 vd xt l,! circ vi pham ph6p lu6t, n6i
quy, quy ch6 trong hoat d6ng cira NhA truong vd don vi.

Didu 17. chric nrng, nhiQm vu cria Trung t6m Dim bio ch6t lugng
1. Chfc n6ng

Giirp HiQu tru&ng thuc hi6n chirc ndng qu6n lf vA c6ng tdc dhmb6o chdt
luq'nB gi6o dpc vdL c6ng t6c khAo th( crha Nhi trudng.

2. Nhi6m v.u

2.1. Nhiem W dim b6o ch6t lucrng gi6o duc
A.Tu vdn cho Ban Gi6m hicu XAy dtmg vd thuc hiQn H6 th6ng E6m b6o

ch6t luong b€n trong: m?ng lu6i nh6n sq d6m b6o ch6t luq,ng tai ckcrlcm vi, k6
hoach hopt clQng d6m b6o ch6t lugng b6n trong, kO hoach c6i titin ch6t luong
hing nim.

chtr tri, xay dpg 86 c6ng cp, t6 chric thwc hi6n c6c hopt dQng kh6o s6t

ch6t lugng bao g6rn' d6nh gi6 chuong trinh ddo tao, kh6o s6t ch6t lugng gi6ng

d4y cria giAng vi6n, kh6o sdt sinh vi6n, kh6o sifi cdc bdn li6n quan vC c6c hopt

dQng cria Nhd trulng theo quy dinh cira B6 Gi6o dqc vd Ddo t4o.
A,Tu vdn xay dpg k0 hoach tu d6nh gi6 co so gido dpc vh tu d6nh gi6

chuong trinh ddo tao theo ti6u chuAn ki6m clinh ch6t lugrng cria 86 Gi6o dgc vi
Ddo tao vi c5c t6 chric ki6m dinh qu6c tti.

Td chric thyc hiQn thu thfp, luu trfr c6c dfr liQu v6 d6nh giit ch6t luqmg

gi6o dpc theo y6u cAu cria ki6m dinh ch6t lugng gi6o duc.
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Thua lOnh Higu trucrng t6 chirc kh6o s6t vd ldm b6o c6o li6n quan d6n
hoat d6ng dim b6o ch6t lucrng theo y6u cAu cira B6 Gi6o duc vd Ddo tao. Tu v6n
cho Ban Gi6m hi6u d6ng g5p y ki6n hodn thi6n c6c vdn b6n lion quan d6n hoat
dQng dAm bAo ch6t luong cira Ngdnh.

Thua lpnh Hiqu tuutg ldm dAu rrdi cho c6c ho4t clQng danh gi6 ngoai ta tugrrg.
DA xu6t cdc giti ph6p nhim duy tri, cAi ti6n c6c hoat d6ng itim bAo ch6t

lugnB b6n trong cira Nhd trudng trong kti hoach ph6t tri6n ddi hpn, trung han vi
k6 hoach thuong ni6n.

Nghi6n criu vi fng dung thuc tC md hinh cl6m b6o ch6t lugng gi6o dgc
tr6n th6 gi6i vdo thuc ti6n ViCt Nam.

Md r6ng quan hQ hqp trlc nghiOn criu v6i mang lu6i ch6t lug,ng dai hoc
trong vd ngodi nu6c.

T6 chric tpp hu6n vC dem b6o ch6t lugng vd ki6m tra d6nh gi6 gi6o duc.
Tham gia cong t6c thanh tra c6c ki thi tuy6n sinh dai hoc.

2.2. Nhiem vU kh6o thf

chri tri, ldm ndng c6t t.ong vi6c x6y dwg ng6n hing dA thi, img dung
ti6n bQ khoa hgc cdng nghe trong viQc ra dii, ph6n tich ch6t lugng dA thi.

QuAn li cdc ngdn hdng OC ttri hoc phAn cta cdc hQ ddo tao vi sti dgng
trong hopt clQng ddo tao cria Trulng.

XAy dpg c6c vdn b6n liOn quan d6n td chric thi hoc phAn cho sinh vi6n c6c
h6 tldo tao, hoc vi6n sau dai hoc vd phoi hq'p v6i c6c dcm vi lidn quan thuc hi6n.

Tham gia to chirc thi, ch6m thi hoc phAn vd thi tuy6n sinh.

Di6u 18. chfc ning, nhiQm vg cria Trung tfim Ddro t?o - ndi duong
thulng xuy6n

l. Chric n[ng

Gifp HiQu tru6rng thuc hiQn chirc qu6n lf c6ng t6c ddo tao d4i hgc theo
hinh thrlc gi6o duc thuong xuy6n.

Gifp HiQu truong thuc hi6n chric ndng qu6n lf c6ng t6c b6i du6ng
thudrng xuy€n, boi auong chuycn dA, b6i dudng c6p chrlmg chi, chimg nh4n vd
UOi auOrng theo nhu cAu.

2. NhiQm vp:

2.1. Tham mtru, tu v6n cho Ban Gi6m hi6u vA c6ng t5c ddo tao bfc dai

hoc, theo hinh thric gi6o dUc thudng xuy6n.
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C6ng t6c b6i du&ng cho dQi ngflgi6o vi6n, c6n bQ quin li gidoduc vi b6i
du0ng theo nhu cAu.

2.2. ThVc hi6n c6ng t6c quAn lf ddo tao dpi hoc, theo hinh thirc gi6o dUc

thucrng xuy6n.

Xdy dpg kti hoach vi td chric tuy6n sinh trinh d0 dai hoc, theo hinh thric
gi6o dgc thudng xuy6n.

fhOi hqrp voi cdc don vi xdy dpg k6 hoach, t6 chfc thuc hiQn vi qu6n lf
c6c lop ddo tao trinh d0 dai hoc, theo hinh thfc gi6o dpc thulng xuydn. Td chirc
thi hoc phAn, thi t6t nghiQp, xdt t5t nghiQp cho hoc vi6n theo quy ctinh cria BQ

Gi6o dgc vd Ddo t4o.

fnOi hqp vdi c6c don vi thuc hi6n viQc xdy dlmg, bi6n soan, chinh sria vi
quin li cdc chuong trinh diro tao theo hinh thirc gi6o duc thuong xuy6n.

2.3. ThWc hiQn c6ng t6c b6i dudng

OAu mOi trong viQc x6y dWng c6c chucrng trinh UOi AuOng thudng xuy6n,

b6i du0ng chuy6n aA, mi dudng c5p chrmg chi, chimg nhfln...

Td chfc tuyiin sinh ciic chuong trinh UOi auOng theo quy dinh.

nhoi hgp vdi c6c don vi xay dpg k6 hoqch, to chirc thuc hi6n, ki6m tra,

d6nh gi6 vd qu6n li cic l6p b6i du0ng.

2.4. QuAn ly, c6p ph6t vdn bing dai hoc, cao ding theo hinh thric gi6o

dpc thudmg xuyon; Quin ly, cdp phtt c6c loai chimg chi, chimg nhpn theo quy

dinh hiQn hanh.

2.5. Thuc hiQn c6c nhiOm vu kh6c theo su ph6n c6ng cria Hi6u tru&ng.

Chucrng IV
CAC DOI{ VJ DAO TAO VA NGHIEN CT]'U KTIOA HOC

Mgc I
cAc KHoA vA Be nnON TRII. c rHuec rRrlor,{c

Didu 19. Chrfrc nIng, nhiQm vg cria khoa

1. Chtc nlng

1.1. T6 chfrc thUc hiQn vd qu6n li cldo tao m6t ho{c m6t s6 chuy6n ngdnh

cria Truong.

1.2. Quan li vi6n chric, nguoi lao d6ng cria khoa vd ngudi hgc theo sg

phdn c6ng cta Trudrng.
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1.3. Quin li vd sri dung c6 hi€u qu6 co s6 vflt ch6t duoc giao.

1.4. COng t6c d6i ngoai.

2. Nhi6m vp chung ctra khoa

2.1. x6ry dpng chuong trinh, k6 hopch giang d4y, hgc tap vd cht tri t6
chfrc qu6 trinh ddo tpo mQt hodc m6t s6 ngdnh; t6 chirc qu6 trinh ddo t4o vd c6c
hoat clQng gi6o dpc kh6c trong m6t chuong trinh, ki5 hopch giing day chung cria
Nhi truong.

2.2. Td chfic hoat ddng khoa hoc vd c6ng nghe, chri d6ng khai th6c c6c
dg 6n hqp t6c quiic tti; ph6i hqp v6i c6c t6 chfc khoa hgc vd c6ng nghe, co sd
sin xu6t kinh doanh, gln ddo tao vdi nghiCn criu khoa hoc, sin xu6t kinh doanh

! +\. A -, ^.va ool song xa nol.

2.3. QuAn li gi6ng vi6n, c6n b6, nhdn vi6n vd ngudi hoc thu6c khoa theo
ph6n c6p cria Hi6u trudng.

2.4. Quan li ch6t lugng, n6i dung, phuong ph6p dao t4o vd nghi6n cfu khoa hoc.

2.5. TA chirc bi6n soan chuong trinh, gi6o trinh m6n hoc do HiQu truong
giao. T6 chfrc nghiCn ciru cai ti6n phuong ph6p giing day, hgc tOp; d6 xudt xay
dung ki5 hopch b6 sung, b6o tri thi6t bi dqy - hoc, thyc hanh, thgc t6p vd nghi6n
criu khoa hoc.

2.6. Xdy dEng ki5 hoach vd t6 chric thgc hiQn c6ng tdc gi6o dpc chinh tri,
tu tudrng, d4o dric, toi song cho d6i ngfi gi6ng vi6n, c6n b6, nh6n vi6n vd ngudi
hoc; t6 chrlc ddo t?o, b6i dudng ndng cao trinh dQ chuyOn m6n, nghiCp vg cho
gi6ng vi6n vd c6n bQ, nhdn vi0n thuQc khoa.

3. Mgt rO rrtigm vu cu th6

3.1. Eio t4o vd nghi6n criu khoa hgc

3.1.1. Dio tpo

QuAn li theo phAn c6p vd thuc hi6n nhi6m vp ddo t4o trinh dQ cao ding,
d4i hoc vi sau dpi hgc.

Thuc hiqn kc hopch gi6ng dpy theo sr,r ph6n c6ng cria Nhi trudrng.

Ki6n nghi v6i Nhd trudng ve viOc x6y d\rng, b6 sung vd hoan thi6n

chuong trinh dio tao theo quy dinh chung ctra 86 Gi6o dgc vd Ddo t4o vd cria

Trucmg. QuAn lf vn t6 chric thpc hi6n c6c chucrng trinh dio tpo sau khi dd duoc
ph6 duyQt.
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3.1.2. Nghidn criu khoa hoc

T6 chirc, thuc hi€n vd qu6n li cdcde tdi nghiOn criu khoa hgc c6 quan h6
di5n cdc linh vuc chuycn m6n, cdc ngdnh do khoa quin li vd t6 chric thgc hiQn
chuy6n giao c6ng nghe theo su ph6n c6p cria Trudrng.

Xdy dpg vd thpc hi6n cric du 6n li6n quan t6i chuydn m6n vd nh6n luc
do khoa qu6n li.

3.2. Quin li vion chf'c, nguoi lao d6ng cta khoa vi ngudi hqc
3.2.1. Quan lf vi6n chfrc, nguoi lao d6ng cria khoa
X6y dpg k6 hoach ph6t tri6n ngu6n nh6n luc cta khoa.
85 tri, diou d6ng, ph6n c6ng c6ng viQc, d6nh gi6 nhgn x6t, d6 nghf n6ng

hang chr?c danh nghc nghiQp, n6ng b6c luong, phu c6p, d6 nghi khen thucrng, ki
lupt can b$, vi6n chfc, ngudi lao d6ng cta don vi.

Thpc hi6n c6ng vicc tuy6n chon, thuy€n chuytin c6n bQ, vi6n chric, ngudi
lao ddng theo quy dinh cta Trudrng.

Lpp kti hoach uoi auong nghiCp vp chuyCn m6n vd phuong ph6p c6ng
t6c, ld toi tam viQc... cho c6n b6, vi6n chfc, ngudi lao d6ng trong don v[.

3.2.2. QuAn li nguoi hoc

Khoa c6 nhi6m v.u quan lf sinh vi6n, hgc vi6n sau dpi hgc, nghiCn ciru
sinh cria khoa.

NQi dung quan li bao 96,,' t6 chirc, nh6n su, hoc t6p, lao dOng, cne og
chinh s6ch, xri lf k6t quA hoc tAp, ki luAt, khen thucnrg, nh6n x6t ct6nh gi6 ttmg
hgc ki, hdng n6m, ci kho6 hoc theo cric quy dinh hiqn henh.

3.3. Quan li vi sri dUng co sd vet chdtduoc giao

Lap vd phoi hqtp thuc hiQn kti hoach ph6t tri6n co sd vat ch6t cta khoa
1' I
d6p ung yOu cdu ddo t4o vd phu hqrp vdi thyc t6 Nhd trucrng.

Quin lf tdi san thi6t bi, co so vdt ch6t thu6c ph4m vi khoa dugc ph6n
c6ng sri dung (theo quy dinh vd qu6n li thi6t bi da dugc Hidu tru6rng ban hdnh).

3.4. C6ng t6c cl6i ngoai

Tao quan hp hqp tdc, xdy dung chuong trinh ph6i hq,,p v6i c6c co quan, t6
chfc, doanh nghiCp trong/ngodi nu6c nhim ph6t huy tidm lgc cta khoa ct6ng
thdi tranh thri ngu6n dAu tu ctra b6n ngodi.

Trong khu6n kh6 cho ph6p vd ducyc ph6n c6ng, quan hQ v6i c6c Trudrng,
viQn 0 nu6c ngodi hinh thdnh dg dn hgp tdc trao d6i dao tao vd tu nghiQp,
nghiCn criu khoa hoc.
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Didu 20. NhiQm vg vh qrydn han cria Tru&ng khoa
1. Lenh dao vi qu6n li khoa theo nhiQm vu dugc giao; lap k6 hoach vi t6

chric thuc hi6n c5c chuong trinh, k6 hoach dA da ra. Chiu trrich nhiQm tru6c
HiQu tru&ng vA c6c m{t hoat dQng crja khoa.

2. Tham gia vio quy trinh b6 nhiQm, mi6n nhiQm c6c chirc vu ph6 tru6rng
khoa, Truong vd Ph6 trudng b6 m6n thu6c khoa; Tru&ng phdng thf nghiQm,
thUc hdnh vd cdc chric danh tro li, ki6m nhi6m cira khoa. Thuc hien c6c c6ng t6c
quan li, phan c6ng nhiQm vu, tuycn dung, thuyCn chuyCn c6n bQ, vi6n chfrc,

ngudi lao dQng theo c6c quy dinh cria Trucmg vd su chi dao cria Hidu tru&ng.

3. Cht tri vi6c x6y dpg chunng trinh ddo tao cho ciic ngdnh thuQc khoa ddo

tpo vi c6c chuong trinh khoa hoc c6ng nghe cta khoa ac uigu tuuong ph6 duyQt.

4. cht tl0ng sri dung c6c ngu6n kinh phf dugc Hi0u tru&ng phO duyQt

hing n[m cho Khoa ching mpc dich, hi6u quA vd ilfng thri tpc tdi chinh theo quy
dinh hiQn henh.

5. Cht cl0ng thuc hi6n c6ng t6c thi dua khen thu6rng, ki luat trong pham

vi c6p Khoa. E€ nghf Hi6u trucrng khen thudng, ki ludt rhirng c6 nhdn vd tap th6

do khoa qu6n lf theo quy dinh cria ph6p ludt vd cria Trudmg.

6. Thuc hiQn c6ng t6c hqp t6c qu6c t6 theo kt! hoach phdn cdng vd theo
ph6n c6p.

7. PhOi hgrp v6i c6c don vi trong Trucrng tO chric thuc hiQn t6t crlc chi thi,
nghi quy6t cria c6p tr6n c6 li6n quan, c6c c6ng viQc dQt xu6t do HiQu truong
phdn c6ng.

8. PhOi hqp vd tpo di6u kien de c6c t6 chric COng dodn, Doin Thanh

ni6n, HOi Sinh vi6n trong khoa thuc hi6n t6t chric ndng nhigm v.u cfia c6c tO
chric d6.

9. Thgc hi€n vi6c b6o c5o theo dinh ki vi dQt xu5t theo quy dinh cua Truong.

10. Truong khoa le Uj/ vi6n H6i d6ng Khoa hoc vd Ddo tao Trudrng, c6

quyA, x6c nhfn c6c vdn b6n c6 n6i dung li6n quan d6n finh v.uc ddo tqo, nghi6n

ciru khoa hoc, qu6n I hanh chinh thuQc chric ndng, nhiQm vu ctia khoa.

Di6u 21. NhiQm vg vi qrydn h4n cria Ph6 Tru&ng khoa

l. Ch6p hdnh sU phAn c6ng ctra Trucrng khoa, gifip Tru&ng khoa chi dao,

thuc hi6n mQt sO nhiQm vu c6ng tdc ctakhoa vd chiu tr6ch nhiqm trudc Trucrng

khoa linh vuc c6ng t6c duoc ph6n c6ng phU tr6ch.
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2' Khi Trucrng khoa v6ttg m6t, m6t Ph6 Trucmg khoa dugc riy nhiQm thay
mdt Trudrng khoa di6u hdnh, gi6i q.ry6t c6c c6ng vi6c cria Khoa; chfu tr6ch
nhi6m trudc Truong khoa v6 c6c c6ng vi6c giii quytit vd brio c6o voi rru&ng
khoa khi c6 m[t.

Di6u 22- chftc ning, nhiQm vg cria b6 m6n trgc thuQc khoa
1. Chirc ning

BQ m6n ld ilon v! ccr .c, vd ddo tao, khoa hgc vd c6ng nghe cria Trudrng,
chfu tr6ch nhiQm vA ho. thudt trong c6c hoat dqng ddo tao, khoa hoc vd c6ng
nghe. BQ mon quin li viQc gi6ng day m6t m6n hay m6t s6 m6n hgc dugc giao,
tryc titip quan li cdnbQ, vi6n chirc, ngudi lao d6ng, co s0 vflt chdt, trang thiet bi
cria bQ m6n vd tham gia gido duc rdn luyQn sinh vi6n.

2. NhiQm vu

2.1. Nhiem vU chung cria bQ m6n

BQ m6n chiu tr6ch nhi6m vd n6i dung, ch6t luqng, ti6n dQ giang dpy, hgc
tap mQt s5 m6n hoc trong chuong trinh, k6 hoach gi6ng day cria Trudrng, cta khoa.

X6y dpng vd hodn thi6n n6i dung, chuong trinh, bi6n sopn gi6o trinh,
tdi li6u tham kh6o li6n quan d6n chuy6n ngdnh ddo t4o vd m6n hoc duoc khoa
vd Trudng giao.

Nghi6n criu cai ti6n phuong ph6p gi6ng day, t6 chric c6c ho4t d6ng hgc
thugt nhim n6ng cao ch6t lugng dio tao.

Ti6n hnnh nghidn cuu khoa hoc, ph6t tri6n c6ng nghe vi cung img c6c

dich vu khoa hQc - c6ng nghe theo ki5 hoach cta Truong vd khoa giao; cht d6ng
phoi hqp v6i c6c co sd ddo tao, to chric khoa hgc vd c6ng nghe, s6n xu6t, kinh
doanh, dich v.u nhim gin ddo tao, nghi6n ciru khoa hgc v6i hoat d6ng s6n xu6t
vd doi s6ng xd h6i, b6 sung ngu6n tdi chinh cho Trudng.

XAy dpg vi ddo tao d6i ngf, c6n bQ khoa hgc cira b6 m6n; tham gia ddo

tpo, b6i duong cl6i ngfi c6n bQ, giing vicn thu6c chuyCn ngdnh.

Chti tri vi6c ddo tao cho mQt ho{c mQt sti chuy6n ngd,nh, chri tri ddo tao
c6c chuy6n ngdnh sau dai hgc.

2.2.}dgt sO nhie- vU cU th6 cria b6 m6n

Lpp ke ho4ch vd t6 chirc thyc hi6n qu5 trinh gi6ng day circ m6n hoc do

b6 m6n phU tr6ch cho c6c c6p bdc ddo t4o; chiu tr6ch nhiQm tru6c Tru&ng khoa
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vd HiQu trucrng trong phAn vi6c duoc ph6n c6ng vd c6c mat: NQi dung chucmg
trinh, bdi giang, lich trinh, bei thi nghiQm, thuc tflp, n6i dung, hinh thrlrc thi, ki6m
tra, lu{n v6n, lufn 6n t6t nghiOp trong khung thoi gian quy ilinh cria Trucnrg...

Ti6n hdnh l6n lop gi6ng day li thuy6t, hudng d6n thf nghi6m vd thuc
henh, hudng d5n xOmina cho sinh vi6n v6i nhirng phuong ph6p thich hgrp.

Bi6n soan gi6o trinh, bdi giAng, tdi li6u tham kh6o phuc vu c6c m6n hgc
do bQ m6n phu tr6ch vd thucrng xuy6n xem x6t vd d6i m6i c6c tdi li6u ndy.

Bi6n so4n c6c bO de thi vd diry 6n, thang di6m cho ttmg m6n hgc va cho
timg loai hinh itdo tao theo dd cuong.

T6 chr?c thyc hi6n kc hoach x6y dung d6i ngfi trong trmg giai dopn d6p
I .,

rmg y€u cdu gi6ng dpy vd nghiOn cuu khoa hoc. Thulng xuy6n quan tdm c6c

biQn ph6p ndng cao trinh dQ nghiQp vu chuyOn m6n cta gi6ng vien vi nh6n vi6n
phUc vr,r ddo tao trong bo m6n; b6i du&ng giAng vi6n vd nhdn vi6n m6i theo quy
clinh vd quy ch6 cira 86 Gi6o duc vd Edo tpo vri cira Trudrng.

Nghi6n cr?u rlp dung c6c phuong ph6p gi6ng d4y mdi, phucrng ti6n vd

thiOt bi m6i dat hi6u qu6 cao.

Thudrng xuy6n ki6m tra vd gi6m s6t vi6c thuc hi6n lich trinh gihng dqy,
ch6t luong gi6ng dpy, to chirc du gio cta cdc thdnh vi6n trong b6 m6n.

Ti6n hnnh c5c dd tdi nghiCn ciru khoa hoc, thyc hi6n tri6n khai c6ng nghe
. ,:.

vd td chirc sin xudt, d6m b6o nQi dung, k6 hoach, ti6n dQ c6c cli: tdi nghien c1iu

khoa hgc c6c c6p duoc ddng ky thUc hi6n.

Nghi6n ciru, dd xu6t u6i khoa, Truong nhirrrg 
"6" 

aA lon v6 chuyen m6n nhu:

- K6 hoach, bi6n ph6p xAy dung vd b6i du6ng ct6i ngfr gi6ng vi6n vd nhdn

vi€n phpc vp ddo t4o.

- Ph6t tri6n n6i dung, chuong trinh ddo t4o m6n hgc.

- Ph6t tririn ho{c thay rl6i nginh ngh6 ddo tao.

Sir dpng, b6o quan, lap k6 hoach mu4 do nghi thanh li co so vft ch6t, co

s& h4 tAng, thi6t biphuong tiQn thuQc b6 mdn quin li.

Xdy dpg bd mdn virng mpnh vA moi mdt (chinh tri, tu tucmg, chuyOn

m6n, nghiQp w su ph?m...), qu6n li t6t c6c m{tho4t d6ng chuyCn m6n, tao didu
r .A -Aki€n dC giang vi6n, nhAn vi6n phuc vu ddro tqo, cdc c6n bQ nghiCn cr?u khoa hgc

c6 cing chuy6n m6n hodc chuyCn mdn gAn nhau dugc uoi ouong dc kh6ng
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ngtng ndng cao trinh d0; g6p phAn chdm lo doi song v6t ch6t vi tinh thAn cria
c6n bQ, vi6n chric, ngudi lao d6ng.

Td chric, quin li ngdnh vd chuyOn nginh ddo tpo, truc ti6p quan li hoc
vi6n cao hoc vd nghiCn crlru sinh vd chuy6n m6n; tham gia qu6n li sinh vi6n theo
sg phdn c6ng cria khoa.

DC xu6t k6 hoach hq'p t6c trong ddo tao, nghien cfru khoa hgc v6i c6c
trudrng, viQn, co quan khoa hoc trong vd ngodi nu6c aC trinh ban chti nhiQm khoa.
Lgp cdc dg 6n phuc vu ddo tao, khoa hgc c6ng nghe vn b6i du6ng cria bQ m6n.

Didu 23. NhiQm vg vi quydn han cria Tru&ng bQ m6n
l. Lenh dao vi quin li b6 m6n theo nhi6m vu dugc giao, lap k6 hoach vd

t6 chfc thgc hiQn c6c chuong trinh, k6 hoach da da ra. Chiu tr6ch nhiQm tru6c
Truong khoa vd c6c m{t hoat dQng cira bQ m6n.

2. Thgc hiQn phdn c6ng nhiQm v.u cho trmg thdnh vi6n trong b6 m6n, dd
nghi tuy6n dpng c6n b6, giing viOn, nhin vi6n ctra bQ m6n theo c6c quy dinh cta
Trudrng vd su chi dao cria Trudng khoa.

3. Cht tri vi6c xdy dung chuong trinh dio tpo cho c6c m6n hoc thuQc BQ

m6n quAn li vd c6c chuong trinh khoa hqc - c6ng nghe cria bd m6n d6 Tru6rng

khoa dC nghi Hi6u tru&ng ph6 duy6t.

4. Qu6n li n6i dung, chuong trinh, phucrng phdp giang day cdc m6n hoc
dugc giao; qu6n li todn b6 tu liQu cua bQ m6n, clA thi, tdi 1i6u gi6ng d|y, c6c
trang thiet bi.

5. TO chric thgc hi6n c6c nhi6m vp cta bQ m6n:

T6 chric thi, kii5m tra vd d6nh gi5 ki5t qu6; ki x5c nh4n bi6n bin ch6m thi
tru6c khi chuy6n cho gi6o vu khoa.

Thuong xuy6n ki6m tra chdt lugng giAng dpy m6n hgc o tdt chc6c kh6u
(tu 1i6u giang day, k6 hoach, thdi gian thuc hi6n, chdtlugmg gi6ng day).

-lT6 chric rut kinh nghiQm, kh6ng ngimg c6i ti6n n6i dung phuong ph6p

gi6ng dpy, thf nghiQm c6c m6n hgc, thulng xuy6n t6 chfrc dg gicr...

T6 chirc nghiOn cftu khoa hoc theo dinh huong bQ m6n. T6 chfc thr;c hiQn

nhiOm 4r theo k6 ho?ch vd nhfing ntri0m w dOt xu6t do khoa vi Trudrng giao.

D6n tt6c c6n bQ thpc hi6n crlc ch6 dQ, chinh s6ch cria Nhd nu6c vd nhirng
quy ttinh cria Nhd trudng, khoa trong pham vi bQ m6n.

33



uing ndm, rpp kti hoqch va uoi duong, tuyiSn dung, x6y drmg d6i ngfr,
b6o cito l6n khoa di5 tOng hqp grii Nhd trudng.

Ti6n hdnh c6ng t6c binh x6t thi dua khen thudrng, dA nghi ki lu6t vit c6c
v6n dC nhdn su kh6c theo phdn c6p vi y6u cAu cria Trucrng khoa vd HiQu truong.

Quy6t dinh nhirng biQn ph6p d6 thgc hiQn t6t c6c nhiQm v.u cria bQ m6n.
6. cht dOng srlr dung c6c ngu6n kinh phf dugc Truong khoa ph6n b6

hing ndm cho b6 m6n cltng muc dich, hiQu qu6 vd dring nguyen tgc titichinh
theo c6c quy dfnh hiQn hdnh.

7. Thgc hiQn c6ng t6c hop t6c qu6c t6 theo k6 hoach phdn c6ng vi theo
phAn c6p.

8. Trucrng bO m6n ld Ui'vi6n H6i cl6ng Khoa hgc vd Edo tpo cta khoa.

Di6u 24. Nhi6m vg vh quydn h4n cfia ph6 Tru&ng bQ m6n

1. Ch6p hinh su phdn c6ng ctra Tru6rng bd m6n, giirp Trucrng bQ m6n chi
dao, thgc hi6n m6t so nhigm vu c6ng tdc cfra b0 m6n vd chiu tr6ch nhiOm tru6c
Trucrng b6 mdn linh vuc c6ng t6c dugc phan c6ng phu tr6ch.

2. Khi Truong bQ mdn ,6ng mdt, mQt ph6 Trucnrg b6 m6n dugc riy nhiQm

thay mflt Trucnrg bQ m6n di0u hdnh, gihr q.rytft c6c c6ng viQc cria b6 m6n; chiu
tr6ch nhiQm trudc Truong b6 m6n vA c6c c6ng vi€c giii quy6t vd brio c6o v6i
Trucrng b6 m6n khi c6 mdt.

Dilu 25. Chftc ning, nhiQm vg cria c{n bQ vin phdng khoa

Tham mrru girip Trucrng khoa thr,rc hi6n nhiQm vu trao dOi thOng tin trong
vd ngoii khoa; ld noi gln k6t gifra c6c b6 m6n trong khoa vd chc khoa trong
Trudmg; chiu sg qu6n li vi di6u hnnh trtrc ti6p ctia Truong khoa, chiu su chi dao

vd huong d6n chuy6n m6n, nghiQp vu cira c6c don vi chirc ndng cira Trudrng.

Cic cin bd vdn phong khoa ldm nhiQm vp qu6n li sinh vi6n, gi6o vu vi
c6c vi6c hdnh chinh cria khoa theo su phdn c6ng cria Tru&ng khoa vd chiu tr6ch

nhiQm tru6c Truong khoa vd c6c m{t c6ng t6c duoc giao.

ch6 dO ldm viQc cria c5n b6 vdn phdng khoa theo gid hanh chinh, 40

gio/tuAn.

Tuj'theo so luqrrg c6n bd vdn phdng khoa, Tru&ng khoa ph6n c6ng ttmg
ngudi dim nhiQm nhlrng nhi6m vU sau:

1. COng t6c tuy6n sinh
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1.1. Tham gia c6ng t6c tuy6n sinh hSng n[m theo y6u cAu ctra phdng Ddo t4o.

1.2. To chirc ti6p nhan h6 so vd sinh vi6n trirng tuy6n vdo khoa.

1.3. Dy kii5n phdn chia ldp, t6 hgc t6p, ctr (hoac t6 chfc bAu) lop tru&ng,
lop ph6, t6 truong hgc tap, ban ch6p henh chi doin Eoan TNCS HCM vd bdo

c6o d6 Tru&ng khoa xem x6t, quyi5t dinh.

1.4. Lim viQc v6i Ki trirc x6 vi c6c dcrn vf c6 li6n quan dC sorn 6n dinh
ch5 o cho sinh vi6n m6i.

2. QuAn lf sinh vi6n

2.1. QuAn Ii hO so trong su5t qu6 trinh hgc tQp ctra sinh vi6n tpi khoa,

thucrng xuy6n bd sung h6 so khi c6 su thay AOi vC hodn cinh vi b6n th6n sinh

vi6n trong thdi gian hoc tpp tpi khoa.

2.2. Quhn lf nhdn sU d6i vdi sinh vi6n vd c6c m6t: tu tu6rng, chinh tri, dpo

dric, quan hQ xd hQi, kfp thoi ph6t hion nhfing m?t y6u k6m, ti6u cuc trong sinh
. -), a.vi6n vd dO xu6t c6c biQn ph6p gi6o duc.

2.3. Chi dao vd hucrng d6n sinh vi6n t6 chirc dai hQi top, itpi hQi chi dodn
.-L

vao oau nam noc.

3. Thuc hi6n c6c ch6 d9, chfnh srich cl6i v6i sinh vi6n

3.1. TO chirc vi6c x6t di6m rdn luyQn vd x6t c6p hoc b6ng cho sinh vi6n.

EE xu6t vd ldm thfi quc dA ngh[ cho nhtng sinh vi6n nghdo vugr kh6 trong hoc

tpp tluqc vay tiAn cria Nhd nudc theo c6c quy dinh hiQn hdnh.

3.2. Thr,rc hi6n c6c chti dq, chinh s6ch d5i v6i sinh vi6n.

3.3. TO chric vi6c xet di6m rdn luyQn vd x6t cdp hgc b6ng cho sinh vi6n.

Oe xudt vd ldm thu tpc dA nghi cho nhirng sinh vi6n nghdo vugt kh6 trong hoc

tQp duoc vay tidn cria Nhd nu6c theo c6c quy dinh hiQn hdnh.

3.4. Thyc hiQn c6c ch6 d9, chinh s6ch c16i v6i nhimg sinh vi6n thuoc di6n

chfnh s6ch: con thuong binh, li6t si, gia ilinh c6 c6ng v6i c6ch m?ng, mi6n nrii,
hii cl6o... theo quy dinh cria Nhd nu6c.

3.5. Da nghi giai quyct c6c ch6 d0 6m dau, tai nan... aoi voi sinh vi6n.

3.6. ChuAn bi tu liQu, h6 so vd tham gia H6i d6ng khen thuong vd ki lu6t

sinh vi6n c6p Khoa v6i trdch nhi6m thu ki.

3.7. ChuAn b! c6c h6 so, gi6y to vd ldm c6c thri tuc cho sinh vi6n t6t
nghiQp ra trudrng.

35



3.8. Ph6i hqp v6i gi6o vi6n chu nhiQm, Dodn thanh nien... vd c6c c6n b6
kh6c trong Khoa vd c6ng t6c sinh vi6n.

3.9. Thuc hiQn c6c c6ng vi6c kh6c do Truong khoa ph6n c6ng.
4. C6ng titc gi6o vu khoa

4.1. Nim vimg c6c chfr trucrng, k6 hoach c6ng t6c chuyen m6n cria khoa
vi Trudmg OOi v6i khoa dC giirp Truong khoa d6n d6c vd theo d6i thgc hi6n.

a.2.LQp thoi kho6 bi6u, llch trinh gi6ng day, lich kiem tra, thi, di thuc t6,
thFc tdp... d6 Trucyng khoa duy6t.

4.3. Giim s6t cdc t6 bo rn6n th\rc hiQn kE hoach chuyen m6n, lich trinh
giang dAy.

4.4. Theo d6i tinh hinh thyc hi6n thoi kho6 bi6u l6n lop ctra giAng vi6n,
gi6o vi6n vi viQc thuc hi6n nQi quy hoc tfp, gio l6n l6p, tu hoc cria sinh vi6n.

4.5. Hing tuAn phai tOp hqp tinh hinh giang day vd hoc tfp, b6o c6o v6i
Truong khoa vd dA xudt nhflng u6n d0 c6n ph6i gi6i quy6t.

a.6.LQp vii theo ddi vi6c ghi ch6p cdc s6, s6ch chuy6n m6n nhu sO clau

bdi, s6 theo d6i hoc tdp.

4.7 . ThVc hi6n c6c cong vi6c t6 chirc thi, ki€m tra theo sg phdn c6ng cria

Trucrng khoa; thi hgc phAn, l6n di6m, quAn li di6m, bai thi, bdi ki€m tra cta sinh
vi6n trong su6t kho6 hgc theo quy dinh. Tinh tli6m trung binh cira m5i hoc ki vd
cA kho6 hqc ddi v6i ttmg sinh vi6n theo c6c quy tlinh hiQn hdnh. Cung c6p th6ng
tin vd ktit qui hoc tdp cria sinh vion cho Tru6rng khoa khi dugc y6u cAu.

a.8. Lpp danh s6ch, ldm th6ng k6 b6o c6o tinh hinh hoc tdp, rdn luy6n cria

sinh vi6n theo y6u c6u cria khoa vd Trucnrg.

4.9. rhoi hqp vdi c5n b6 quan li sinh vi0n, chtr nhiQm l6p, Dodn
TNCSHCM trong c6ng t6c qu6n li sinh vi6n.

4.10. fhOi hq'p v6i c6n bQ qu6n li sinh vi6n trong cdng t6c tuy6n sinh vd

chuAn bi hO so cho sinh vi6n t6t nghi6p ra truong.

4.11. Tham gia HQi d6ng khen thu&ng, ki lu6t sinh vi6n c6p Khoa. Thuc
hiQn c6c c6ng vi6c kh6c do Tru&ng khoa ph6n c6ng.

5. Chc c6ng t6c kh6c

5.1. Lap vd quin lf s6 s6ch quin li tdi sAn, trang thi6t bi md Trudng trang

bi cho khoa.
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5.2. LQap k6 hoach, du tru mua sim, sria chfra ckc trang thitlt bi thu6c
tr6ch nhiQm quin li, kC ci v6n phdng phdm (trir trang thi6t bi phong thi nghi6m).

5.3. Soan thio vdn biln, cdc tdi liQu phpc vu cho c6ng tilc theo y6u cAu cria
Trucrng khoa.

5.4. Thucvng tryc tai v[n phong khoa, trpc diQn thoai, xir lf c6c c6ng v6n
di, cl6n; luu trt circ gi6y td, h6 so c[ra khoa. Girip Trudrng khoa trong c6c vi6c
titip kh6ch vd cdc hoat d6ng d6i ngoai cria khoa.

MBc 2

VIEN Cr.tO DUC VA DAO TAO QUOC TE
Di6u 26. Chric nIng, nhiQm vg cria ViQn Gi6o dgc vir Dio t4o quiic tfi
l. Chric ndng

l.l. PhOi hqp qu6n lf, t6 chric dio tao c6c chuong trinh li6n ki5t; tmg
dpng vi ddo tao c6c chuong trinh bing ti6ng nu6c ngodi.

fhOi nqrp qudn li citc chucnrg trinh 1i6n k6t dio tao v6i nudc ngodi dE

dugc ph6 duyQt vd dua vdo ho4t dQng.

Ung dpng (nhOp khau) mQt sti chuong trinh ddo tao ctra nu6c ngodi, x6y
d1mg c6c chuong trinh ddo tao c6c kh6a rgEn han, ti6ng nu6c ngodi, du bi, dai
hgc, th4c si vd ti6n si.

fhOi hqrp t6 chric ddo tao c6c chuong trinh li6n k5t do phia nu6c ngodi
LJ

cap bang.

fhOi hqrp t6 chric c6c chuong trinh li6n ki5t dio tqo b6n du hoc (m6 hinh
2+2, 2.5+1.5, 1.5+1.5+1, 1+3...).

fhOi trg'p UOi auOng ndng cao trinh d6 theo nhu cAu cria ngudi hgc c6c

kh6a ngin hpn vd ddi hpn, thoi gian hqc tty theo y6u cAu ctra m5i kh6a.

I.2. Chftc n6ng nghiOn ciru vd irng dpng khoa hoc gi6o dgc

ehOi hqrp tim ki6m c6c ngu6n kinh phi nghiCn ciru ctra qu6c te Ae td chfc
c5c hoat dQng nghiCn cuu khoa hgc.

ehOi hqrp li6n ki5t vdi c6c trudng dai hoc vi t6 chric qu5c t6 thwc hiQn cdc

dy 6n vi t16 tdi nghiOn criu.

ThUc hi6n c6c hopt d6ng nghiCn criu khoa hgc v6 linh vgc gi6o dpc vi
quin li gi6o duc, giSo duc ng6n ngt cho cdc co sd vd c6c t6 chric gi6o dpc trong

vd ngodi nu6c.
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fhOi trqrp t6 chric h6i nghi, h6i th6o qu6c tti.

1.3. Chirc ndng phOi trq,p t6 chfc c6c dich vu hd tro sinh vi6n du hoc
nu6c ngodi vd trao d6i sinh vi6n qu6c t6

fhOi hqp tO chric dich vu tu v6n vd h6 trg sinh vi6n du hgc t4i c6c trudmg
diii tac d nu6c ngodi.

rhOi hqp t6 chric dich vu h5 tro sinh vi6n qr5c te Otin hoc tdp tai Truong
Dai hgc Su pham He NOi trong c6c du ilntrao aoi sinrr vi6n.

Cung c6p dich vu tu v6n vd chuy6n giao chuong trinh diio tao theo c6c
chuAn muc qu5c t6.

2. Nhi6m v.u

2.1. Nhiem vU co b6n

Xdy dpg vd trinh HiQu truong ph6 duyQt vi tO chfrc thgc hiQn chi6n lugc
vd k€ hopch phdt tri6n cira Vi6n vit cdc tlon vi trong ViQn phD hqrp v6i ctlnh
hu6ng ph6t tri6n chung cira Trudrng.

Xdy dpg vd trinh Hi6u trudng ph6 duy6t vd tO chric thuc hi6n kti hopch
tdi chinh hing n6m cira Vi6n.

Trii5n khai thuc hicn c6c k6 hoach c6ng tdc cioaTru&ng giao, phoi hq,p

voi cdc tlon vf trong Truong, c6c tO chric dodn th6 c6 li6n quan trong Truong <tti

thgc hiQn nhiQm v.u dugc giao vd cdc nhiom vu chung cira Trudrng.

Qudn li vi str dung hiQu qud rrgu6n nh6n ruc vi tdi s6n dugc giao.

2.2. Nhiem vU cu th6

rhoi hqrp vdi phdng Hdnh chinh - E6i ngopi khai th6c c6 hiQu qu6 vd
ph6t tri6n c6c chuong trinh, dg 6n hqp t6c ddo tao vdi c6c trulng dpi hgc vir c6c

t0 chtc girlo dpc nu6c ngodi nhim ct6p ring nhu cAu du hgc tai ch5 cria c6ng d6n

Vi6t Nam.

Tham gia xdy dWng c6c chuong trinh ddo t4o cria trudrng theo chuAn qu6c

tii tt cdc bdc hgc Cri nhdn, Thac si Ti6n si d6 n6ng cao ch6t luqmg ddo t4o; rl6ng

thoi thu hfit sinh vi6n nudc ngodi d6n hoc tpi Trudrng.

Ph6t tri6n c6 chgn loc c6c chucrng trinh, dg 5n ch6t luong cao nhim g6p
phin hinh thanh c5c chuy6n ngdnh ddo tao m6i, ndng cao ning luc ddi ngfi c6n

bQ, gi6ng vi6n cria Trudng.

Quan hQ chgt chE v6i c6c khoa, phdng, ban thuQc trudrng trong viQc t6
chric c5c hoat dOng li6n quan d6n cldo tao c6 you to nu6c ngoii.
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Tri6n khai c6c hoat d6ng nghiCn cuu, dio tao vd dich vp khoa hgc v6i
cdc t6 chric trong vd ngodi nu6c, ddc biQt chri trgng c6c d6i t6c nu6c ngodi.

Chuytin giao cdc c6ng nghe ddo tao da nh0p khAu cho c6c khoa chuyen
nginh, nhim ndng cao ch6t lugng ddo tao chung cta Trudrng Eai hoc su pham
Ha Noi.

rhOi hqrp voi cdc don vi bti tri thoi gian hoc cta luu hoc sinh d6n hoc tai
Trudrng EHSP Hd NOi.

T4o ra ngu6n lgc dc tdng cudng hiQu qu6 c6ng t6c quan hQ quiic t6, d6ng
g6p tich cuc vdo sg ph6t tri6n chung cira Trudrng, md rOng quy m6 hgp t6c ddo

t4o vdi cric t6 chric gi6o dpc c6 uy tin tr6n th6 gidi.

Mgc 3

TRUOT.{G THPT CHUYEN DHSP VA CAC TRTICNG TH.IIC UANU
Didu 27. ch{rc nrng, nhiQm vu cfia Tru}ng THpr chuyGn Drrsp
l. Chric ndng

l.l.Eim bAo n6n hoc v5n ph6 th6ng ch6t luong cao, UOi AuOng vd ph6t
tri6n ndng khii5u hoc sinh, tao ngu6n ddo tpo tdi nSng cho dAt nu6c v6 m6t linh
vyc chuy6n mdn theo ndng luc cta tirng hoc sinh tr6n co sd gi6o dpc todn di6n
vd dao dirc, tri tuQ, thAm mi vd c6c ki n6ng co b6n cria cuQc s5ng.

1.2. Tu vdn cho Truong Dai hoc Su pham Ha NOi vi 86 Gi6o duc vi
Edo tpo vd c6ng t6c ddo tao hoc sinh n6ng khi6u b6c trung hoc ph6 th6ng.

1.3. Ldm ilOng lgc thric dAy su ph6t triiSn c6c trulng TFIPT chuyen ctra

c6c dia phucrng, ph6t huy vai trd cria trudrng THPT Chuy6n thuQc Truong Epi
hoc Su pham trgng ditim.

2. Nhi6m vu

Ngoii c6c nhiQm vu quy dinh trong Di6u 16 trudng Trung hoc phd th6ng

vd Quy ch6 vC T6 chirc vd Hoat tlQng cria trulng THPT Chuy6n, truong THpT
Chuy6n DHSP cdn c6 c6c nhiQm vU sau:

2.1. Tit chirc, UOi AuOng c6c d6i tuytin Qui5c gia du thi Olympic Qu6c tti

theo nhi6m w B0 Gi6o duc vd Ddo t4o giao cho Trudrng Dai hgc Su pham Hd Nqi.

2.2. Tu v6n vi thuc hi6n sg chi dao ctra Higu truong Trudrng Epi hgc Su

pham He Nqi v€ chiiSn luoc ph6t tri6n trudrng Chuy6n vd c6c m{t nhu xdy dpg
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dQi ngfi c6n b0, gi6o vi6n; c6ng tric tuy6n sinh vdo lorp dAu c6p; c6ng tdc xdy
dUng co sd v4t chdt phUc vu ddo tAo...

2.3. Mb rQng quan hQ hqrp tdc, trao OOi vOi c6c trudrng TFIpT Chuyen
cfia cd nu6c vi nu6c ngodi vC UOi duong t16i ngfi gi6o vi6n vi c6ng trlc ddo tpo
hoc sinh n[ng khitiu.

2.4. Tii chric cho gi6o vi6n, c6n bQ, nhdn vi6n vd hoc sinh cria trudrng

tham gia tich cuc vdo c6c hoat clQng v6n ho6, x6 h6i.

2.5. Quin li vd sri dung co sd v6t ch6t vd tdi chinh do Trudrng Dai hoc
su phpm Hd NOi giao cho rrudng qudLn lf theo dfng quy rlinh ctra ph6p lu6t.

Di6u 28. chrfrc nrng, nhiQm vu cfra c6c trulng thgc hirnh

1. Chftc n[ng

1.1. Le co sd thuc hdnh ch6t luqng cao nhim ph6t tri6n ddo tao vd
nghiEn cuu khoa hgc gi6o dpc cria Trucrng Eai hoc su pham He NOi.

1.2. KOt hqrp v6i c6c khoa, c6c dcrn vi li6n quan rdn luyQn tay nghA su
pham cho sinh vi6n Truong Dai hgc Su pham Ha Ngi.

2. NhiQm 4r
2.1. T6 chric gi6ng day, hgc tap vd cdc hoat clQng gi6o duc kh6c theo

muc ti6u, chuong trinh gi6o dpc do B6 Gi6o dpc vi Ddo tao ban hinh.
2.2. Quin li gi6o vi6n, c6n b6, nhdn vi6n cira trulng theo quy dinh cria

ph6p lupt.

2.3. Tuytin sinh vd ti6p r*rfln hoc sinh, qu6n li hgc sinh theo quy dfnh
cria BO Gi6o duc vd Edo t4o.

2.4. Huy dOng, quan lf vi su dung c6c ngu6n luc cho hoat d6ng gi6o

dpc. Ph6i hqp v6i gia clinh hoc sinh, Ban Phu huynh hgc sinh cta Trudng, Ban
php huynh ctia c6c lop vd t6 chfrc, c6 nhdn trong ho4t d6ng girro dpc.

2.5. Thuc hi6n c6c hoat dong uc ticm dinh ch6t lugnrg gi6o duc.

2.6. Phoi hqrp vdi c6c don vi ctra Trulng Dai hoc Su pham He NOi t6
chric huong d6n thpc henh, thuc tdp su pham vd rdn luyQn nghiOp vu su pham

thudrng xuy6n ctia sinh vi6n su pham; t6 chric thWc hi6n c6c hopt rlQng nghi6n

cfu, thgc nghiQm khoa hoc gi6o d\rc; tri6n khai img dung c6c phuong ph6p day

hoc, ki6m tra d6nh gi6 vd qudn li gidro duc ti6n ti6n vdo thgc tiSn hoat d6ng cria

nhi truhng; dA xu6t c6c gi6i ph6p g6p phAn n6ng cao ch6t lugng dpy hoc vd gi6o
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dpc, cdi ti6n n6i dung, phucrng ph6p ddo tao ctra co s6 ddo tao gi6o vi6n; ph6t
tri6n c6c ngu6n luc d6 d6p ung y6u cAu cta hoat dOng thwc hdnh su pham.

2.7. }v4di gi6ng vicn cria co s0 ddo tao gi6o vi6n tham gia gihng d4y,
hu6ng d6n thlrc henh, tri6n khai nghiCn ciru vd fmg dpng k6t qu6 nghi6n criu
khoa hoc vdo ho4t d6ng gi6ng day, gi6o duc crja Trudrng.

2.8. Thyc hi6n c6c nhiQm vu khric theo quy ilinh cria ph6p ludt vd cfia
Trudrng Dai hoc Su ph4m Hd NQi.

Mgc 4

PHAN TryU TRTI0IIG DAI HQC STI PHAM HA NQI T4I TiMI HA NAM
Didu 29. chric ning, nhiQm vg cfra phfln hiQu Trudng D4i hgc su

ph?m Hn NQi t3i tinh Hir Nam

1. Chric n6ng

PhAn hi6u tai tinh HA Nam thu6c co c6u tO chric vd chiu su qu6n lf, ili6u
hanh cria Trudrng Dai hgc Su pham Hd Ngi. PhAn hiQu c6 chric ndng drio tao, b6i
duong vd cung cdp cdc dich vu gi6o duc - ddo tao, khoa hoc, c6ng nghQ ch6t

luqmg cao d6p img nhu cAu x5 h6i cira dia phuong, khu vuc vd qu6c tC; Id co s6

thuc hanh su phpm: gi6o duc -am non, gi6o dpc ti6u hoc, gi6o dpc trung hoc.

2. Nhi6m v.u

2.1. Phdn hi6u tai tinh Ha Nam thuc hi6n nhiQm vu theo su di6u hdnh cria

Hi6u truong Tru&ng Dai hoc Su pham Ha Noi, b6o c6o vdi HiQu truong vd c6c

hoat dQng cria Phdn hi6u, b6o c6o v6i Uy ban nhdn ddn tinh Hd Nam vd c6c hoat

dQng li6n quan d6n thAm quydn quin ly cria dia phuong.

2.2. Nhiem vu cp th6

Edo t4o trinh d0 dai hgc vd sau dai hgc theo c6c danh mpc ngdnh ngh6 vi
k6 hoach dd duoc BQ Gi6o duc vd Ddo tao, Nhd trulng phe duyQt; b6o d6m ch6t

lugng ddo tao todn diQn, pht hqp v6i nhu cAu cria x6 h6i.

T6 chric cdc hoat dOng b6i du&ng vd dich ru tldp img nhu cAu xd hQi.

Tri6n khai hoat dOng ciic trucmg thuc hinh: .rrAr., non, ti6u hgc, trung hgc

co s0, trung hgc ph6 th6ng.

Ti6n henh cong t5c nghiCn cr?u khoa hgc - img dpng c6c ti6n bQ khoa hoc

k! thu4t vdo c6ng t6c dio tao, qu6n ly vd c6c hoat dQng kh6c.
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Quan hQ chflt chE vdi cdc co quan nghiOn ciru vd cdc co sd san xuat, tet ngrp

nghidn criu khoa hgc vi chuy6n giao cdng nghe nhdm n6ng cao ch6t luqrng ddo tpo

vd khi ndng thpc hdnh cira sinh vi6n, g6p phdn tdng uy tin cria Nhd trudrng.

Thgc hiQn c6ng t6c t6 chric vd c6n bQ, cii ti6n c6ng t6c qu6n l;i ctim b6o

bQ m6y gen nhg, sri dung lao d6ng c6 higu qu6, c6 k6 hoach; thulng xuy6n x6y

dUng ddi ngfi vi6n chirc, ngudi lao d6ng.

Thyc hi6n c6c cne O9 chinh s6ch cl6i vdi vi6n chirc, ngudi lao dQng vi
ngudi hgc.

T6 chric t6t ddi s5ng vet chdtvd tinh thAn, ph6t tririn van h6a qrAn chting,

thuc hiQn vq sinh phdng benh, chdm lo sirc kh6e vd sg ph6t tri6n todn diQn cria

vi6n chfc, ngudi lao d6ng vd ngudi hoc.

Quin ly, sri dung hqp ly co s& v0t ch6t hiQn c6. Turrg bu6c b6 sung,
^lo'ndng c6p co s0 vft ch6t vd trang thict bi phuc vg cho c6ng t6c ddo tpo vd

nghiCn ctu khoa hoc.

Git gin an ninh trpt ty vd an todn x5 h6i ctra Phdn hiQu, gif mtii quan hQ

t6t v6i dia phuong vi c6c don vi li6n quan.

Thyc hi6n ch6 dQ b6o c6o vd quAn l), tai chinh theo quy dinh hiQn henh. Can

aoi thu chi dO dim b6o duy tri vd ph6t tri6n mgi m4t ho4t dOng ctra phdn hiQu.

Thpc hiQn ch6 dQ th6ng k6, b6o c6o dinh k, doi v6i Trulng vd c6c c6p

quin li.

Thgc hiOn nhiOm vu kh6c do Hi6u truong Trudng Dai hgc Su phpm Hd

NQi giao.

Mgc 5

cAc DOTT{ VI NGHIBN cuU
Eidu 30. Chrfrc ning, nhiQm vg cria Trung tflm Nghi6n crfru vi Ph6t

tri6n nghiQp vB su ph?m

1. Chric ndng

- Cht tri nghiCn criu vdr tri6n khai c6c hopt dOng nghiOp vu su ph4m, b6i

dudng thudrng xuy6n gi6o vi6n, cin bQ qu6n li gi6o duc vd ki5t n6i, ph6i hqrp v6i

c6c trudrng ph6 th6ng trong t6 chirc ddo tio nghe cho sinh vi6n su pham, thuc

hiQn c6c ktit qui nghiOn cr?u.
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- Ld donvideu-Oi tO chfrc ddo tao ngtri€p W suphpn cho sinhvidnNhdrgong.

2. NhiQm vu

2.1. Nghi6n ciru xdy dyng, thgc hi6n vi d6nh gi6 chuong trinh rdn luy6n

nghiQp vU su pham, chucrng trinh b6i du0ng thucrng xuy6n cho gi6o vi6n trong

hQ th6ng gi6o dpc quric ddn.

2.2. Cungc6p co s0 v4t ch5t vd nhdn lgc dC c6c don vi thuQc Truong tritin

khai thuc hiqn vi€c rdn luy6n cho sinh vi6n c5c ki ndng c6 tinh dpc thu v6i ttmg

nginh/khoa.

n. TA chilc/tham gia thuc hiQn chuong trinh UOi auOrng thuong xuy6n

gi6o vi6n vd c6n bQ quin li tr€n todn qu6c.

2.4. Cung img (bi6n sopn) c6c tii liOu gi6o duc d6p img vi6c thyc hiQn cric

chuong trinh il6 x6y dUng.

2.5. Huy dQng c6c ngu6n lgc trong vd ngoii trucrng d6 thuc hi6n c6c nQi

dung ho4t dQng ctra Trung tAm.

2.6. QuAn li nh6n su, tdi sin, tdi chinh cta Trung tdm theo c6c quy rlinh

cta Trudng Dai hoc Su phprn Hd NQi vd ph6p ludt.

2.7.ThVc hiQn c6c nhiQm vu kh6c khi dugc HiQu truong giao.

Di6u 31. Chftc nlng, nhiQm vg cria ViQn Nghi6n ctfru Su ph?m

1. Chitc n[ng

1.1. Nghi6n cr?u co bin, nghidn ciru img dUng vi tri6n khai c6c ktit qui

nghiCn cuu vO khoa hgc gi6o dpc, t6ng ki5t kinh nghiQm vd xAy dUng c6c m6

hinh gi6o dpc.

1.2. Tu v6n c6c v6n dO vA khou hgc gi6o dr,rc cho Truong Eai hgc Su

pham He NQi, B0 Gi6o dpc vd Edo tao vi c6c dia phuong.

1.3. Th6ng tin khoa hgc gi6o dpc, tham gia t6 chirc bi6n soqn s6ch gi6o

khoa, s6ch tham kh6o, s6ch b6i du0ng gi6o vi6n theo y6u cAu cira ngdurh gi6o dpc.

1.4. Hqp t6c trong nudc, qutic t6 vA nghi6n cfru khoa hgc gi6o dgc vd d.'io t4o.

1.5. T6 chric b6i dudng gi6o vi6n, tham gia mQt s5 cdng vi6c trong c6ng

t6c ddo t4o cria Nhi trudng.

2. NhiQm vu

2.1. DA 
"u6t 

c6c d6 tai nghiOn cuu co bin cdc c6p, t6 chric thgc hiOn c6c

<ld tii, dg 6n, nhiQm vq thuQc linh vuc khoa hgc gi6o dpc; nghiCn cuu c5c m6
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hinh gi6o dpc, t6 chirc thu nghiCm vd rlmg dung cdck6tquA nghi6n cfu vdo thgc
ti5n, phpc vp cho sg nghidp nang cao ch6t lugng ddo tao cria Trudng Eai hgc su
pham He NOi vd sg ph6t tri6n cira ngdnh gi6o duc vi ddo tao.

2.2. Tham gia m6t s6 c6ng viQc trong c6ng t6c ddo t4o cria Nhd trulng;
UOi auO,ng gi6o vi6n c6c b6c hoc, ngdnh hgc.

2.3. Thu th0p, luu trir, xri li vd ptro uicn th6ng tin khoa hgc gi6o duc.

2.4. T6 chtc nghiEn criu bi6n soan s6ch gi6o khoa ph6 th6ng , giito trinh
cao ding vd dai hoc, s6ch tham kh6o, srich b6i du0ng gi6o vi6n, s6ch tu v6n t6m
lf, gi6o dpc hucnrg nghiCp cho hgc sinh ph6 th6ng...

2.5. Tham gia b6i dudng nghi6p W su pham.

2.6. Tu vdn cho Hicu truong v6 chuong trinh, nQi dung, phuong ph6p ddo

tao su ph+m cho sinh vi6n cua Trudng vd vi6c tham flnh ch6t lugng ciic c6ng trinh
nghi€n criu khoa hoc gi6o duc, tham gia d6nh gi6 ch6t luq,ng dAo tao gi6o vi6n.

2.7.T\tuc hi6n cric dich vu khoa hoc, ru v6n chuy6n giao c6ng nghe gi6o dpc.

2.8. Hqrp t6c nghiCn cftu khoa hoc vd ddo tao vdi cdc t6 chrlrc, cii nh6n

trong vi ngoii nu6c.

Didu 32. Chrfrc nIng, nhiQm vg cfra ViQn Khoa hqc xE hQi

1. Chric n6ng

Vien c6 chirc ndng nghidn criu nhimg v6n dd co b6n thu6c linh vuc khoa
hoc xi hOi; tham gia ddo tao ngu6n nhan luc khoa hoc xd hQi chdt luqrng cao; tu
v6n chinh s6ch vd thAm dinh chuong trinh, dy 6n, aC tai thuQc cric linh vuc c6 li6n
quan; tu v6n rC trgi'p t6c qu6c t6 trong nghi6n cuu vd ddo tao khoa hoc xE hQi.

2. Nhi€m v.u

2.1. Trinh HiQu trucrng Trudrng Dai hgc Su ph4m Ha NOi du th6o vdn b6n

quy dinh, stra d6i, bO sung chfrc n[ng, nhiQm W ve .o c6u td chric ctia ViOn; c6c

quy6t dinh thanh 16p, s6p nhAp, gi6i th6, d6i ten c6c t6 chric cria Vi6n thuQc thAm

quydn ctra HiQu trudrng Nhi trudng.

2.2.Tdlrh HiQu trucnrg Truong Dai hgc su pham He NOi chi6n lugc, quy

hoach, k6 hoach 5 ndm vi hdng ndm; td chric thuc hi6n sau khi dugc ph6 duyQt.

2.3. Gop f vi phan bi6n c5c chi6n luoc, quy hopch, k6 hoach, chinh sdch,

chuong trinh vd dg 6nphdt tri6n kinh t6,xd h6i quan trong theo ydu cAu cria

Truong Dai hoc Su Pham He NQi.
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2.4. T6 chrlrc nghiEn criu nhtng v6, ac ti ru4n, ,hi.rrg thdnh tyu khoa hgc
xa hQi cira thi5 gidi vd khu vuc, nghiCn ctiu nhfrn g vdnAe ti tupn vd thgc tiSn v6
khoa hgc x5 hQi Vi6t Nam theo khuynh huong da ngdnh, li6n ngdnh; tr6n co sd
d6 cung c6p nhimg lu4n cri khoa hgc cho vi6c hoach dinh duong l5i, chinh s6ch
ph6t tri6n d6t nudc n6i chung vi ctra Trulng Eai hgc Su pham He N6,i n6i ri6ng.

2.5.Kdthqrp nghiOn cfu v6i dio tao trong linh vgc khoa hoc xE hQi; tham
giaphdttri6n ngu6n nh6n luc trinh dQ cao theo y6u cAu cria Tru&ng Dai hgc Su
pham He NQi vi nhu cAu thuc ti6n cira d6t nu6c.

2.6. Tham gia thAm dinh vC rn[t khoa hoc c6c chuong trinh, du 6n ph6t
trirSn kinh t6 - xE h6i theo sp phdn c6ng ctra Trudrng Dai hgc Su pham Hd NOi.
Td chirc thUc hi6n c6c tu vAn khoa hgc vd c6c dich vu cdng phu hgp v6i chric
n5ng, nhiOm vq cta ViQn.

2.7. Trao aOi thOng tin khoa hoc v6i c6c bQ phfln trong Trucnrg, c6c co
quan trong nu6c vi nudc ngodi theo quy dinh chung cria ph6p lu6t; x6y drmg vd
qu6n li tu ligu, thu vi6n cua viQn; pho uien c6c k6t qu6 nghi6n cuu, truy}n b6 tri
thfc, <Ifnh huong du lu6n xE hQi.

2.8. Duoc riy quy6n ki k6t, thuc hi6n c6c hgp d6ng nghiCn criu khoa hoc,
tu v6n khoa hoc vdi cdc cirnh6n, tO chric trong vi ngodi nu6c theo quy dinh cta
ph6p lu6t vi quy ch6 cria Truong Dai hoc Su ph4m He NOi.

2.9. Duoc riy quyiin trao ddi chuy6n gia vA nghiOn cr?u vd ddo tao theo
quy dfnh hi6n hdnh.

2.10. Quan li vc t6 chfc, b6 mdy, bi6n ch6, tdi sin vd kinh phi cta viQn
theo c6c quy dinh, cnti oO cia Nhd nu6c vd cria Trucnrg Dpi hoc Su ph4m Hd NOi.

2.11. Thuc hiQn c6c nhi6m vu khdc theo sU phdn c6ng cta HiQu truong
Trudrng Dpi hgc Su Pham Hd NQi.

Eilu 33. chfu ning, nhiQm vu cfia vi0, Khoa hgc Tg nhi6n vi c6ng nghe

l. Chric ndng

ViQn c6 chric n5ng nghiCn criu nhirng 16., d6 co b6n thu6c linh vgc khoa
h9c tg nhi6n vd c6ng nghp; tham gia ddo tpo ngu6n nh6n lgc khoa hgc tp nhi6n
vd cdng nghe ch6t luqng cao; tu v6n chfnh s6ch vd thAm dinh chuong trinh, dg
6n, dd tii thuQc c5c linh vuc c6 li6n quan; tu v6n ve frqp t6c qu6c tC trong nghi6n
cr?u vi dio tao khoa hoc tp nhi6n, ph6t tri6n c6ng nghe.
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2. NhiQm qr

2.1. Trinh Hi6u truong Truong Eai hgc Su pham He NOi dp th6o vdn b6n
quy dinh, stra d6i, b6 sung chfrc ndng, nhi6m W ve .o ,6,, t6 chric cria ViQn; c6c
quytit dinh thenh lQp, s5p ,h6p, gi6i th6, dOi tcn c6c ti)chric cta Vi6n thu6c th6m
quyAn cria Hi6u tru6rng Nhd trucrng.

2.2.Trlnh Hi6u tru&ng Trudng Dai hoc Su pham He Nqi chi6n luoc, quy
hoach, k6 hoach 5 ndm vd hing n[m; tO chirc thgc hi6n sau khi dugc ph6 duy6t.

2.3. G6p y vd phan biQn c6c chi6n luoc, quy hoach, k6 hoqch, chinh s6ch,

chuong trinh vd dg 5n ph6t tri6n kinh t6, xd, hQi quan trgng theo y6u cAu cira
Trudrng Dai hoc Su pham He NQi.

2.4. T6 chirc nghi6n ciru khoa hgc tg nhi6n vi c6ng nghe nhim g6p phAn

ddo tpo nh6n luc trinh d6 cao, il6ng g6p vdo vi6c gi6i quy6t rhin g v6n d6 ccy b6n
cira khoa hoc tu nhi6n, tao ra c6c sAn phAm c6ng nghe phuc w su nghiQp c6ng
nghiCp h6a, hi6n dpi h6a dAt nu6c.

2.5. K€t hqrp nghiOn ciru vdi ddo tao trong linh vuc khoa hoc tp nhi6n,
c6ng nghq; tham gia ddo tao sau dai hoc theo quy dinh cua ph6p ludt; li6n ktit
dio tao v6i c6c co quan, don vi c6 dAy dri tu c6ch ph6p nh6n; tham gia ph6t tritin
ngu6n nhdn lgc trinh do cao theo ydu cAu cria Trudmg Dpi hgc Su pham Ha NOi

vd nhu c6u thyc t6 ctra d6t nu6c.

2.6. Tham gia thAm dinh vC mdt khoa hgc c6c chuong trinh, du 6n ph6t

tri6n kinh t6 - xE h6i theo su phdn c6ng ctra Trudrng Dai hoc Su pham Hd NOi.

T6 chric thuc hi6n c6c tu vAn khoa hoc vi c6c dich vu khoa hgc phi hqrp v6i
chirc ndng, nhiQm vu cita Vi6n.

2.7. Trao aoi ttrong tin khoa hgc vdi c6c b6 phfln trong Trudrng, c6c co
quan trong nu6c vd nudc ngodi theo quy dinh chung cira ph6p lupt; x6y dtmg vd

quin li tu lieu, thu vi6n cua vicn; xu6t b6n c6c ilnphAm khoa hoc, ph6 bi6n c6c

k6t quA nghidn ciru, truydn b6 tri thirc, khoa hoc, c6ng nghe.

2.8. Ki k6t, thgc hiQn c6c hqp dong nghion criu khoa hgc, tu v6n khoa

hoc v6i cdc cdnhAn, t6 chric trong vd ngodi nu6c theo quy dinh cfia ph6p luat vd
,Aquy ch€ cua Trudng Eai hoc Su pham Ha NQi.

2.9.Tb chric hqp t6c qrr6c t€, trao d6i chuy6n gia v6 nghiCn criu vd ddo

tpo theo quy clinh hi6n hdnh.
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2.10. QuAn li vC t6 chirc, b6 m6y, bi6n ch6, tdi s6n vi kinh phf ctra Vi€n theo

cic quy dinh, crri5 aO cira Nhd nu6c vd cria Truong Dai hoc Su pham He NOi.

2.11. Thgc hi6n c6c nhiQm vu kh6c theo sU ph6n c6ng cta HiQu truong

Trudrng D4i hgc Su pham He NQi.

Chucrng V

cAc Dot{ vI rHUC vU DAo rAo vA NGHmN cuU KHoA Hec
Di6u 34. Chtfrc nIng, nhiQm vg cria Phdng 86o vQ

1. Chirc nlng

Gifp HiQu truong thuc hiOn chric nbng phUc W va quin li c6ng tdc bho

vQ, c6ng tdc anninh trdt tu cria Nhd truong. CU the li:
1.1. Eam b6o an ninh chinh tr! vd trit ty an toin xi hQi trong Nhd truong.

I.2.Bho vQ tii s6n, phdng ch6ng ch6y n6, duy tri trdt tu an toin giao

th6ng, tr4t tg c6nh quan m6i truong su pham.

2. Nhi6m vp

2.1. Tham gia xdy dgng nQi quy bAo vQ co quan, k6 hopch, biQn ph6p

phdng chiSng tQi phpm vi c6c hnnh vi vi pham ph6p ludt kh6c trong Nhi trudng.

ffrOi frqrp vdi co quan c6ng u., nim vimg tinh hinh an ninh chinh tri vd trQt tp an

toirn xE hQi trong dla bdn Nhd trudng qu6n li.

2.2.Tfuyc hiQn c6c bi6n ph6p nghiQp vr,r theo quy dinh ph6p lu4t vd hu6rng

d6n nghiQp vs b6o vQ cria c6ng an thdnh pnO Ua NOi dC phong ngta, ph6t hiQn

vi ng[n ch{n rrhirng hanh vi vi phpm ph6p lupt vd n6i quy b6o vQ co quan. Kip

thdi dC xu6t vdi HiQu trudng biQn ph6p xri li.

2.3. Lim ndng ctit thgc hi6n phong trio qrin chirng b6o vQ an ninh TO

qu6c trong Nhd truong. Phoi hgp voi c6c t6 chfc quA, chirng c6 li6n quan d6

tuy6n truydn, ptrO Uii5n ph6p luflt nhdm n6ng cao y thtc cAnh gi6c cho moi

ngudi. Hudng d6n c6c tO chfrc qrin chring tham gia b6o vQ an ninh tr4t tg, an

toirn xd h6i trong Nhir truong.

2.4.Thyc hiQn c6c quy dinh vd c6ng t6c phdng ch6ng ch6y n6, gift gin

tr4t ty c6ng cQng vd qu6n li vfl khi vflt liqu n6, ch6t dE ch6y, ch6t dQc hai.

2.5. Trgc ti6p tO chric ki6m so6t ngudi ra, vdo Trudrng. T6 chftc b6o vQ

hiQn trudm g, c6p criu n4n nhAn, tam giir ngudi pham tQi vi th6ng b6o ngay cho
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co quan c6ng an khi c6 vu vi6c xiy ra nhu chdy, n6, tai nan, g6y r6i trat tw
cQng cQng...

2.6. ThWc hiQn nhirng nhiQm vu khSc do HiQu tru&ng giao.

Di6u 35. Chrfrc ning, nhiQm vq cfia Ban Quf,n li Ki tric x6

l. Chfc ndng

1.1. Tham mrnr, tu v6n cho Ban Gi6m higu vo c6ng t6c qu6n lf, phuc vu
hgc sinh, sinh vi6n, hgc vi6n cao hgc, nghiCn criu sinh, luu hgc sinh trong thoi
gian o n$i trf (sau cl6y ggi tit la HSSV nQi tni).

1.2. Gitp Hi0u truong thuc hi6n quin li, phpc vu HSSV n6i trir.

1.3. Qu6n li co so vdt ch6t, vC sinh m6i trulng, ph5i hqrp d6m b6o an

ninh trQt tg trong khu6n vi6n kf tric x6 (KTX).

2. NhiQm v.u

2.1. QuAn li HSSV n6i trir

T6 chirc d6n, sip x6p ch5 6 cho HSSV nQi tru theo dirng quy dfnh v6 ch6

ctQ chinh s6ch, thir tU uu ti6n tr6n nguy6n tic d6n cht, c6ng khai, c6ng bdng vd
,),

nhu cdu cria timg c6 nhdn trong di6u ki6n cho ph6p.

Quin ll h6 so sinh vi6n nQi trir bao gdm: hd so nhdn khAu, danh s6ch, s6

inh, sd nh4t ki, hO so thi dua khen thuong cira HSSV trong KTX.

Quan li tinh hinh nQi vu sinh vien: Thucrng xuy6n ki6m ha, nim blt nguy6n

vgnB, tam tu tinh cirn, di6u ki6n s6ng, sinh ho4t, hoc tpp cria sinh vi6n. Qua d6 dua

ra cilc biQn ph6p gi6o dpc, giirp dd sinh vi6n ue OiC, ki6n s6ng, hgc tflp.

Td chirc c6c phong trdo thi dua, hoat dQng tap th6 nhim gi6o dpc, thu hirt

sinh vi6n theo d0ng dudng l6i, chinh s6ch ctra Ding, Nhi nu6c vi Nhd trulng;
Thgc hiQn viQc khen thudng vi ki lupt d6i v6i tpp th6, c6 nhdn sinh vi€n nQi trir.

nnOi ngrp v6i c6c gia dinh vd c6c don v! li6n quan trong quin li vi gi6o

duc sinh vi6n.

2.2. PhOi hqrp dim bio an ninh chfnh tri, trat tg an todn, phdng ch6ng
L^

ch6y n6, vQ sinh m6i trudng KTX

2.2.L An ninh chinh tri, trat tg, an toin, phdng ch6ng ch6y n6

PhOi trq'p ddm bAo c6c di6u kiQn an todn vd tinh m4ng va tai sin cta sinh

vi6n, tdi sin cria tqp thr5.

Ki6m tra, nhic nhd HSSV ve nnig- vp tu6n thri c6c qui dinh an ninh, trdt

tU nQi vp phdng d sinh vi6n. SEn sdng img ph6, huy clQng, ktit hqp lgc lugng

chfc n6ng gi6i quy6t cdc trudng hqp gAy *5t un ninh trft tg.

48



TSrg cudrng c6c thi6t b! c6ng nghe ki6m tra, gi6m s6t ngudi ra, vdo KTx,
ph6t hiQn vri ngin chin nhfrng hdnh vi pham tQi, phtii hqrp v6i phdng B6o vQ

d6m b6o an ninh, an todn khu nQi trt.
Ki6m tra thulng xuy6n c6c phuong tiQn phdng ch6y, chta ch6y. ph6i

hqp v6i c6c don vi li6n quan AC aam bAo an ninh chinh tri, trat r.u an toin xE h6i
vd phdng chting chdy n6.

T6 chirc cho sinh vicn drng kf tam tru, tpm ving theo quy dinh.
2.2.2. VQ sinh m6i trudng

Dinh ki ph6i hqrp tO chfrc phun, d[t thutic phdng ch6ng dich bgnh trong
khu nQi tru.

Huy ctQng c6c ngu6n luc dam b6o vQ sinh moi trudng, cfurh quan cira KTX.
Nhrc nho sinh vi6n y thfrc phdng ngta dich bOnh, gifi gin vQ sinh chung

vd vQ sinh phong o.

2.3. Qu6n li, t6 chric cdc dich vp phgc 4r sinh vi6n

Tham gia <ti6u henh, quAn li vi tO chric c6c hoat dQng dich vu trong
khudn vi6n KTX aC Aap fng nhu cAu, didu ki6n sinh hopt ctra sinh vi6n theo
dirng quy dinh cua ph6p luat vd cira Truong vc ttmg lopi hinh dich vg.

2.4. Quan lf, sri dUng vd sua chfra n6ng c6p co so v6t chSt

QuAn li, str dung vi khai th6c c6 hi6u qu6 co sd vAt ch6t KTX v6i muc
dich phuc vg sinh vi6n.

Hdng n6m, lQp kti hoach trinh Ban Gi6m hi6u vd stra chta vi nAng .6p 
"o

s& vpt ch6t ctia don vi. Chri d6ng dC xu6t c6c c6ng vi6c stra chta (kh6ng inh
huong d6n kct c6u c6ng trinh), mua ,6- trang thi6t bi thay thi5 trong ph4m vi
khoan dli phuc vq sinh vi6n kip thoi.

Td chric thgc hiQn viQc bdn giao tdi sin cho sinh vi6n trong ndm hgc. Xt
li buQc phni b6i thuong theo quy dinh vA tii sAn do sinh vi€n c6 ;i ho6c thii5u

tinh than tr6ch nhiQm gdy hu h6ng. Thuc hiQn c6p ph6t, kho6n tii sin gi6 trith6p
cho sinh vi6n sri dUng clirng quy dinh.

2.5. QuAn li, str dUng ngu6n tdi chinh

Quan li thing nguy€n tic tdi chinh c6c ngu6n kinh phi do Trudrng c6p, fiy
i .^ ).

nhiQm chi, ngu6n kinh phf thu dugc tu phi nQi tru vd c6c hoat dQng c6 thu tai KTX.
NQp vA rrudrng dring han vd dAy dri theo quy dinh, kho6n thu tir c6c

x,ngudn: phi nQi tru, ti6n diQn, nu6c ngoii ctinh mric bao c6p vi c6c ho4t dQng

khSc dugc Trubng tiy quydn.
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Di6u 36. chric ning, nhiQm vg cria Nhi Xudt bfrn D4i hgc Su ph4m

1. Chric n[ng

Xu6t bin, ph6t henh, li6n k6t xu6t b6n, ph6t hdnh sdch vd c6c dnph6m

kh6c phuc vp cho c6ng tdc gi6o dgc ph6 th6ng, ddo tao, uoi auo,ng gi6o vi6n c6c
A,

cdp, cdn bQ quan li, nghiCn cr?u gi6o duc, phuc vp nghiCn ciru khoa hgc n6i

chung, khoa hoc su pham n6i ri6ng.

2. NhiQm vp

2.l.Xudt ban s6ch vd c6c tdi li6u: tdi liQu tuy6n truy6n, ph6 bii5n chri

truong chinh sSch cta Ding vd Nhd nudc AOi vOi cdng tdc giiro dUc ddo tao n6i

chung vd ngdnh su ph4m n6i ri6ng; gi6o trinh dio t4o gi6o vi6n, s6ch tham kh6o,

tdi liQu nghiOn criu khoa hoc; tri di6n dung cho c6c hq ddo t4o ctra ngdnh gi6o

duc; tdi liQu bdi du0ng gi6o vi6n, hgc sinh kh6i chuy6n, phO ttr6ng vi c6c loai

s6ch kh6c do Truong vi BQ Gi6o dpc vi Ddo tpo, c6c bQ, ngdnh kh6c giao phir

hqrp v6i t6n chi, mpc dich, chirc ndng, nhiQm W vd t16i tuqng phUc vu cira Nhd

xu6t bin.

2.2. Chlt tr6ch nhiQm tru6c ph6p lupt vC cic ilnphAm cria minh vd quan

ti viQc in 6n, ph5t hdnh c6c 6n phAm cria Trudng.

2.3.Xdy dUng kti hoach ddi h4n, heng n6m; c6c dg 6n sin ,,rat, cung img

trinh HiQu truong duyQt.

2.4.TtutchiQn b6o c6o dfnh ki vdi HiQu tru&ng ve f6t qui hopt c10ng.

2.5. St dUng c6c nguOn luc dugc cung cAp dirng muc ti6u, nhiQm vu dugc

giao; b6o todn, ph6t tri6n v5n dugc cAp vd thanh to6n c6c t gudt *16, uuy.

2.6. NQp thu6 cho Nhi nudc theo c6c quy dinh hiQn hdnh vi ct6ng g6p

phric lgi cho Trubng theo quy dinh.

Didu 37. Chrfrc nlng, nhiQm vg cfia Trung tfim Nghi6n crfru vir Sin

*u6t hgc liQu

1. Chfc n[ng

1.1. Nghi6n criu, s6n xu6t, nhap khAu, ph6t hdnh vd cung img c6c thitit bi,

co sd vpt ch6t phuc vu gi6o dpc; c6c 6n phAm, vdn phdng phAm; dd choi tr6 em;

c6c nhu yi5u phAm phuc vp hgc sinh, sinh vi6n.

1.2. Thgc hiQn c6c dich vp h5 trg gi6o dpc, c6c ho4t dQng dich vU c6ng

nghe th6ng tin vd dich vp li6n quan theo quy dinh cria ph6p luat.
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2. NhiQm vu

2.1. T6 chirc nghi€n cfu, san xu6t, nhQp khAu, ph6t hdnh vd cung img c6c

thi6t bi, co sd vat ch6t phuc vg gi6o duc; c6c 6n phAm, vdn phdng phAm; d6 choi

tr6 em; c6c nhu yriu phAm phUc vu hoc sinh, sinh vi6n.

2.2. Cungc6p dch vu tu v6n, b6i dudng gi6o vi€n, hec sinh, sinh vi6n vri

ki6n thric chuy6n mdn vlr cdck! n[ng li6n quan.

2.3. Cung cdp cdc dich vU c6ng nghe thdng tin phpc vu ho4t ctQng gi6o

dpc vd ddo t4o.

2.4. Hqp t6c vi li6n k6t vdi c6 c6 nh6n, t6 chfc trong vi ngodi nu6c d6

trir5n khai c6c dg 6n nghiCn criu c6 li6n quan t6i chric n[ng vd nhi6m vg cira

Trung tdm.

Didu 38. Chric nlng vh nhiQm vg cfia Trung tffm C6ng nghe Thdng tin

1. Chfc n[ng

Giirp HiQu tru&ng thpc hign chirc n[ng phUc vU ve qu6n li vd c6ng t6c

img dpng cdng nghe th6ng tin trong c6c hopt tlQng cta Nhd trudng. CU th6 ld:

1.1. Xdy dWng k6 hoach ph6t triiSn hp tAng co s& c6ng nghe th6ng tin

chung tohr truong.

1.2. Qudn ti vi t6 chirc thgc hi0n viQc ph6t tri6n hp tAng co sd c6ng nghe

th6ng tin chung todn trudng.

1.3. Tu vAn vd h5 trq rA tci thu4t cho c6c don vf trong linh vgc img dpng

c6ng nghe th6ng tin trong qu6n li, trong ddo t4o'

1.4. Nghi6n ciru c6ng nghe th6ng tin.

2. NhiQm vu

2).Xary dUng k6 ho?ch, quin li ha tAng co s0 cdng nghe th6ng tin chung

toirn Trulng

X6y dpg kis hoach ph6t tri6n vd quin li hQ th6ng mAng m6y tinh chung

cho todn trudrng. Duy tri t<tft nOi m?ng nQi b0 v6i m4ng diQn rQng cria BQ Gi6o

dpc vi Dio t4o. Quin tri mpng tin hgc nQi b0 vi ktit tOi Itte*et. Tri6n khai, duy

tri viQc ttit nOi gifta cdc dcm vi trong Trulng.

fhOi hgp, tu vdn vd h5 trg ki thu4t it6 c6c don vi thgc hiQn c6c chuong

trinh, dU 6n vA th6ng tin tu liQu, c6ng nghe th6ng tin thuQc linh v.uc gi6o dpc diro

tAo; ti6p nh6n, qu6n li, vfn henh c6c hQ th6ng c6ng nghe th6ng tin dugc bdn giao

51



cho Trudrng th6ng qua c6c dy 5n c6ng nghe th6ng tin cria 86 Gi6o dqc vi Ddo
t4o ho{c cdc t6 chfc trong vd ngodi nudc.

Quin H hq th5ng thi6t bi c6ng nghe th6ng tin d6 cung img c6c dfch vp
c6ng nghe th6ng tin cho c6c hoat ttOng ddo t4o vi nghiOn ciru khoa hgc cho cdc

clon vi trong toe,n trudng bao g6m c6c phdng m6y tfnh thgc hanh, c6c phdng hqc

qua mAng, c6c thi6t bi gi6ng dpy truy6n hinh, hQ th6ng tfnh to6n.

2.2.Xdy dlmg, quan li h9 th6ng th6ng tin vi ddo t4o tr.uc tuy6n ctra Trudrng

Chir tri x6y dpg vd tri6n khai cl6 6n tin hgc ho6 qu6n I henh chinh nhi
nudc, phUc W quan li, di6u henh cria Hi6u tru&ng.

Xdy dr,mg, quin li vir thuc hiQn co sd dfi liOu vo gi6o dpc ddo tpo, c6c hQ

th6ng th6ng tin quin li gi6o duc, c6c phAn md- qu6n lf gi6o dpc.Qu6n li vd di6u

hanh trung t6m tich hqp dfr li6u cfra Trudng.

Xdy dpg, didu hdnh vd ph6i hgp quin li website cria Truong dim bio
c4p nh4t th6ng tin.

Ung dpng c6ng nghe th6ng tin vd truydn th6ng vdo c6c hoat dQng thu

thap, xti li, luu trfr vd cung c6p th6ng tin; phdn tich s6 liQu vA gi6o duc ddo tpo

phUc vp c6ng t6c chi dao, di6u hanh, quAn lf nhe nu6c cria Trudrng. PhOi hqrp v6i

c6c co quan chirc ning xu6t bin vd ph6t henh cic ilnphAm v€ th6ng tin tu li6u,

rO tigu ve nnn v.uc gi6o dpc, ddo tpo.

XAy dprg vi quan li hQ th6ng h5 trq dio tao qua mAng m6y tinh e-leaming.

2.3.Tu v6n vi h5 trq thdng tin trong linh v.uc CNI*[

Chir tri xAy dyng phuong 6n, chuong trinh, k6 hoach ph5t tri6n ddi h4n,

trung h4n vd hing ndm vd img dpng CNTT vir truydn th6ng trong linh vyc gi6o

dpc vi dio tAo; t6 chric ho{c gi6m s6t thyc hiQn sau khi dugc ph6 duyQt.

fh6i nqp dO xu6t nhfing nQi dung nghi6n ciru khoa hqc vd linh vgc thdng

tin, ph6t tri6n c6ng nghe th6ng tin trong gi6o dqc, dio tpo; img dpng ki5t qui

nghiOn ciru vdo thyc ti6n. Tham gia Ban chi d4o CNTT cria truong. Tham gia

thAm dinh c6c dg 6n CNTT do Trudrng quin li.

2.4. Nghi6n ciru c6ng nghe th6ng tin

Thgc hiQn c6c hoat d6ng hgp tdc, trao d6i vbi cilc co quan, don vi trong

vi ngoii nudc vd cdng tric CNTT, th6ng tin tu liQu theo quy ctinh cria ph6p 1u4t

A,
vd phdn cdp quiur li cria Trucrng.
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T6 chfc thpc hiQn cric dich vp vA chuy6n giao c6ng nghe, tu v6n vd xri lf
thdng tin; xdy dlmg, tuy6n chgn, khai thdc, pho bien phAn m6m qu6n li gi6o duc,
phAn mdm fuy hgc cho c6c don vi trong Truong.

H5 trq trong viQc chi dao vA chuyOn m6n, nghiQp v\r vd hd tro ho4t rtQng
cho c6c trung tdm thdng tin, trung t6rn tin hoc cria c6c dcm vi vd c6c co sd gido
duc dio tao thu6c Trudng.

Thgc hiQn c6c nhiQm vp kh6c do Higu trudrng giao.

Di6u 39. chrfrc nrng, nhiQm vg cia Trung t6m Th6ng tin - Thu viOn

1. Chfc ning

Gifp HiQu tru6rng thwc hicn chuc ndng phuc vp hopt cl0ng giang day, hgc
tfp, ddo tao, nghiCn ciru khoa hoc, tri6n khai img dung ti6n bQ khoa hoc c6ng
nghe vd quAn li cria Nhd trudrng thOng qua vi6c sri dpng, khai th6c cdc loai tii
li6u c6 trong thu vi6n (tdi liQu ch6p tay, in, sao chup, khic tr6n mgi ch6t HQu, tdi
li6u cli6n tri, mpng Internet...).

2. NhiQm vu

2.1. Tham mtru girip HiQu truong x6y dmg quy hopch, k6 hoach ho4t
d0ng ddi hpn vd ngin h4n cria Thu vi6n; t6 chirc di6u ph6i toan b6 hQ th6ng

th6ng tin, tu liQu, thu vi6n trong Nhd trulng.
2.2. B6 sung, ph6t tri6n ngu6n luc th6ng tin trong nu6c vi nu6c ngodi

d6p rmg nhu cdu giang day, hoc tdp, nghidn ciru khoa hoc vdr chuy6n giao c6ng

nghe cria NhA trudrng; thu nh4n c6c tdi liQu do Trudmg xuSt b6n, c6c c6ng trinh

nghiCn ciru khoa hgc dd dugc nghiCm thu, tii lipu hQi th6o, ludn vin thac si, luQn
, ..4
6n ti6n si cira c6n bQ, gi6ng vi6n, sinh vi6n, hgc vi6n sau d4i hoc, chuong trinh

dio t4o, gi6o trinh, tpp bii giAng vd c6:c dang tdi liQu kh6c cfia Nhd truhng, c6c

An phAm tii trg, bi6u t[ng, tdi liQu trao d6i gitra cdcthu viQn.

2.3. TO chirc xri lf, sip x5p, luu trt, b6o qu6n, qu6n li tdi lieu; xey dung

hQ thdng tra ciru truyAn th6ng vd hiQn dai; thitit l4p m4ng lu6i truy nhap vd tim

kii5m th6ng tin ty dQng ho6; xdy dfrng cdc co sd dt lipu; bi6n soan, xuAt bin c6c

6n phAm th6ng tin theo quy ilfnh cria ph6p lu4t vd cta Nhd truong tr6n PhAn

*6- Libol 5.5.

2.4. T6 chirc phuc vu, hu6rng d6n cho b4n dgc khai th6c, tim ki6m, sri

dUng hiQu qu6 ngud, tii lieu vi c6c sin phAm dich vU th6ng tin - thu viQn th6ng

qua c6c hinh thfc phUc vu cua thu viQn: dqc t4i ch5, mugn mang vd, khai th6c
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vi sti dung tii liQu tr6n c6c phdng Internet, multimedia; T6 chr?c crlc hinh thric
tuyen truydn gi6i thi6u tdi liQu m6i, tdi li6u theo chuy6n Ae nnan ki ni6m c6c
ngey 16ldn.

2.5. Nghien ciru, rrmg dung thdnh tgu khoa hoc c6ng nghe ti6n ti6n vd
c6ng nghe th6ng tin vdo c6ng t6c thu vi6n.

2.6. xdy dwng quy hoach, k6 hoach, t6 chirc b6i duong chuyCn m6n,
nghiep vu, ngopi ngt, tin hoc cho c6n bQ thu vien d6 ph6t tri6n ngu6n nh6n luc
c6 ch6t lugng nhim n6ng cao hi6u qui c6ng tric.

2.7. T6 chfrc, qu6n Ii c6n b6, tei san theo sg ph6n c6p cria Hi€u trudrng;
b6o quan, ki6m kc dinh ki v5n tdi liQu, co sd v4t ch6t ki thuat vd tdi s6n khdc cta
thu viQn; ti6n hdnh thanh loc ra khoi kho c6c tii ligu lac h6u, hu nilt theo quy
dinh cta B0 Vdn ho6, Th6 thao vd Du lich.

2'8' Thuc hiQn b6o c6o tinh hinh hoat dQng hing nim vi b6o c6o dQt xu6t
khi c6 y6u cau cfia 86 Gi6o dpc vd Ddo tpo, Bg v6n ho6, Th6 thao vd Du lich,
hodc c6c bQ, ngdnh chri qu6n.

Chucrng VI
DIEU KHOAN THI HANH

Di6u 40. HiQu lgc thi hinh

Quy dinh ndy c6 hi6u luc tcc ttr ngey ki. euy rllnh ndy thay th6 cho euy
clinh chfc ndng, nhiQm vu, nguydn tic ldm vi6c cira Ban Gi6m hiQu vd c6c don
vi ban hdnh kdm theo euy6t dinh s6 r446leE-DHSpHN ngey 19 th6ng 4 nim
2016 cria HiQu tru6rng Trulng Dai hoc Su ph4m Hd NOi.

Didu 41. Hufng dfrn thgc hiQn

Truong c6c don vi c6 tr6ch nhi6m ptrO Uien n6i dung euy dinh cho can bQ,
vi6n chric, nguoi lao d6ng cua dcm vivdr chi d?o don vi thuc hiQn euy dinh nirv./_.
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